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MARCO JURIDICO
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México
Ley General de Responsabilidades Administrativas
Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion
Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios
Ley de Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios
Ley Organica Municipal del Estado de México
Ley de Contabilidad Gubernamental
Cddigo Financiero del Estado de México
Caodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México
Bando de Gobierno Municipal vigente
Acuerdo 07/2024 por el gue se emiten los Lineamientos que norman la Entrega-
Recepcion de los Ayuntamientos, sus Dependencias, Unidades Administrativas
y Entidades de la Administracion Publica Municipal del Estado de México
Lineamientos para el Registro y Control del Inventario, Conciliacion vy
Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles del Ayuntamiento de Acambay
de Ruiz Castafieda, Estado de México y sus Organismos Descentralizados.



C. ANGELICA COLIN PACHECO, PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
ACAMBAY DE RUiZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO; EN EJERCICIO DE LAS
ATRIBUCIONES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 113, 122, 123
Y 124 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO; 31 FRACCION |, 48 FRACCION lIl, 164 Y 165 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 6 FRACCION II, Y 32; ASI COMO LOS
DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES DEL BANDO MUNICIPAL VIGENTE DE
ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO; Y

CONSIDERANDO

Que la Contraloria Interna Municipal de Acambay de Ruiz Castafieda, Estado de
México, se erige como vigilante del equilibrio institucional encargada de custodiar los
principios de legalidad, transparencia y eficiencia, no s6lo como un ente técnico, sino
como simbolo de la conciencia administrativa que observa, corrige y orienta entre el
deber y la accion, haciendo recordar que el ejercicio del poder publico debe estar
siempre acompafiado por su sombra ética. El presente reglamento se actualiza
conforme a las atribuciones previstas en la Ley Organica Municipal del Estado de
México, especificamente en sus articulos 31 fraccion |, 48 fraccion Ill, 88 y 89.

En su contenido identifica niveles de responsabilidad de los servidores publicos
municipales que la integran; analiza y aplica las disposiciones juridicas que rigen el
ambito municipal; establece una estructura organizacional que refleja los principios de
legalidad, normatividad y eficiencia administrativa; promueve una gestion publica
transparente, orientada a resultados concretos; busca ser una guia funcional que
precise las funciones de cada servidor publico adscrito a la Contraloria; define
responsabilidades y evita duplicidades; sirve de orientacion para quienes deseen
comprender el funcionamiento interno del 6rgano Contralor y finalmente, plantea una
vision de trabajo ordenada, congruente y eficaz, alineada con objetivos y metas
institucionales que aseguren un impacto significativo en la administracion publica

municipal.



Al respecto me es pertinente y oportuno expedir el Reglamento Interno de la Contraloria
Interna del Municipio de Acambay de Ruiz Castafieda, Estado de Meéxico, en
congruencia con su estructura organizacional que le ha sido autorizada, a fin de precisar
sus lineas de autoridad, como de control interno, para una adecuada distribucion del
trabajo que favorezca el cumplimiento de los planes y programas de la institucion. En
virtud de lo anteriormente expuesto y fundado, he tenido a bien expedir el siguiente:



REGLAMENTO INTERNO
DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL
DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto establecer la organizacion, el
funcionamiento y la competencia de la Contraloria Interna Municipal de Acambay de
Ruiz Castafieda, Estado de México, contando para ello con las facultades que le
confiere la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; la Ley Organica Municipal del Estado
de México; la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México; la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México vy
Municipios; el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; la Ley
de Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios; el Bando Municipal

vigente, y las demas disposiciones legales, reglamentarias y administrativas aplicables.
Articulo 2. Para efectos del presente reglamento, se entendera por:

I.  Acciones de Control y Evaluacion: A la vigilancia, verificacion, supervision,
fiscalizacion, inspeccion, testificacion, asesoria, control, autocontrol y evaluacion
de la gestidn publica de las dependencias administrativas, organismos auxiliares
descentralizados, desconcentrados, y demas acciones de la misma naturaleza a

cargo de la Contraloria;
II.  Administracion Puablica: Al conjunto de dependencias administrativas;

lll.  Ayuntamiento: Al érgano de gobierno colegiado, integrado por la persona titular

de la Presidencia Municipal, la Sindicatura y las Regidurias que establezca la ley;



VI.

VII.

VIII.

Auditor: A la persona servidor publico adscrita a la Contraloria Interna Municipal,
habilitada por el Contralor, mediante Oficio de Comisién o equivalente para

atender la orden de auditoria indicada;

Auditoria: Al proceso sistematico enfocado al examen objetivo, independiente y
evaluatorio de las operaciones financieras, administrativas y técnicas realizadas,
asi como a los objetivos, planes, programas y metas alcanzados por las
dependencias y organismos auxiliares de la administracion publica, con el
propésito de determinar si se realizan de conformidad con los principios de
economia, eficacia, eficiencia, transparencia, honestidad y en apego a la
normatividad aplicable;

Autoridad Investigadora: A la autoridad del Organo Interno de Control, en quien
recae la facultad de atender e investigar quejas y denuncias por posibles faltas
administrativas, cometidos por servidores publicos del Ayuntamiento y Organos
descentralizados del Ayuntamiento de Acambay de Ruiz Castafieda y de
particulares en su caso, concluyendo con la calificacion de la falta y presentacion

del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa;

Autoridad Substanciadora: A la autoridad del Organo Interno de Control, en
guien recae la facultad de dirigir y conducir el Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa, desde la admisién del informe de presunta responsabilidad

administrativa hasta la conclusion de la audiencia inicial;

Autoridad Resolutora: A la autoridad del Organo Interno de Control, en quien
recae la facultad de conocer y resolver los Procedimientos Administrativos por
posibles faltas administrativas no graves;

Codigo de Procedimientos: Al Cédigo de Procedimientos Administrativos del

Estado de México;

Contralor: A la persona titular de la Contraloria Interna Municipal designada por

el Ayuntamiento a propuesta de la Persona Titular de la Presidencia Municipal;
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XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

Contraloria: A la Contraloria Interna Municipal de Acambay de Ruiz Castafieda,
Estado de México;

Constitucion Federal: A la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos;

Constitucion Local: A la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México;

Defensor de Oficio: A la persona perito en la materia que asistira al presunto
responsable en actuaciones de la audiencia inicial de conformidad con la Ley de

Responsabilidades.

Denuncia: A la manifestacion de hechos irregulares, presumiblemente
constitutivo de falta administrativa, en el que intervienen servidores publicos en
ejercicio de sus funciones, que contravienen a la legalidad, causan un dafio a la

hacienda publica municipal o al patrimonio de un ente publico;

Denunciante: A la persona fisica o juridica colectiva, persona servidor(a)
publico(a) que, ante el Organo Interno de Control o Autoridad Investigadora,
denuncia actos u omisiones que pudieran constituir o vincularse con faltas
administrativas, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del

Estado de México y Municipios;

Dependencia  Administrativa: A las Direcciones, Subdirecciones,
Coordinaciones, Consejerias, Secretarias, Tesoreria, Contraloria, Oficialias,
Juzgado Civico, Unidades, Organos de la Administracién Publica Municipal,
Organismos Publicos Centralizados, Descentralizados, Desconcentrados y

Autébnomos;

Ente Publico: Al Municipio de Acambay de Ruiz Castafieda, Estado de México,

sus dependencias y organismos auxiliares de la administracion publica municipal,

Entidades: A los organismos auxiliares que forman parte de la administraciéon

publica descentralizada;

11



XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

Expediente: A la documentacion que se integra cuando se tiene conocimiento
de algun hecho que por acto u omision constituya faltas administrativas o cuando

este ya constituye procedimiento administrativo;

Falta Administrativa: A las faltas administrativas graves y no graves, asi como
las cometidas por actos de particulares conforme a la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios;

Falta Administrativa No Grave: A las faltas administrativas que por accion u
omisidn sean cometidas por las personas servidores(as) publicos(as) de la
administracion publica municipal, especificadas en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, cuya
sancion corresponde a la Autoridad Resolutora del Organo Interno de Control;

Falta Administrativa Grave: A las faltas administrativas que por accién u
omisién sean cometidas por los servidores publicos de la administracion publica
municipal, catalogadas como graves en los términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, cuya

sancién corresponde al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México;

Faltas de Particulares: A los actos u omisiones de personas fisicas o juridicas
colectivas que se encuentran vinculadas con las faltas administrativas graves,
establecidas por la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios, cuya sancién corresponde al Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de México;
IMCUFIDEA: Al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Acambay;

Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa: Al instrumento juridico
emitido por la Autoridad Investigadora mediante el cual consigna los hechos y su
calificacion vinculada con alguna de las faltas sefialadas por la Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

IPOMEX: Al Sistema de Informacion Publica de Oficio Mexiquense.
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XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

Ley de Responsabilidades: A la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios;

Normatividad: A los lineamientos, manuales y procedimientos emitidos por la
autoridad administrativa competente, con la finalidad de dirigir hacia los objetivos
deseados la formulacién, ejercicio, control y evaluacion administrativa,
estableciendo el marco de actuacion al que deberan sujetarse las demés areas

y autoridades administrativas;

Notificador: A la persona servidora publica adscrita a la Contraloria, habilitada
mediante Oficio de Comision o equivalente expedido por el Contralor, para hacer
saber a los interesados sobre los acuerdos, resoluciones o determinaciones de

la Contraloria Interna Municipal y sus unidades administrativas;

Organismos Auxiliares: A los organismos descentralizados de la administracion

publica municipal de Acambay de Ruiz Castafieda, Estado de México;

Organo Interno de Control: Al departamento y autoridades de la Contraloria
Interna Municipal, con funciones de auditoria, investigacion, substanciacién y
resolucién; encargadas de ejecutar el sistema de control y evaluacion
gubernamental, es decir, controlar que los procesos y procedimientos que
realizan las personas servidoras publicas de la administracién pablica municipal,
estén apegados a la legalidad y que coadyuven a los objetivos sustantivos de la
institucién y, en caso de no ser asi, son quienes poseen la autoridad para
atender, tramitar y resolver las quejas o denuncias por presuntas irregularidades
administrativas imponiendo las sanciones establecidas en la Ley de
Responsabilidades;

OSFEM: Al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México;

Presidenta Municipal: A la persona Titular de la Presidencia Municipal

Constitucional de Acambay de Ruiz Castafieda, Estado de México;
Reglamento: Al Reglamento Interno de la Contraloria Interna Municipal,
SAIMEX: Al Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense;

13



XXXVII.  Secretario de Acuerdos: La persona servidor publico adscrito a la Contraloria,
habilitado por el Contralor mediante Oficio de Comisidn o equivalente, para que
con su intervencion y firma de fe y legalidad de las actuaciones de la Contraloria

y sus unidades administrativas cuando asi se requiera,

XXXVIII.  Servidor Publico: A la persona que desempefia un empleo, cargo o comision en

la administracion publica municipal;

XXXIX.  Sistema Municipal Anticorrupcion: A la instancia de coordinacion entre las
autoridades de los 6érganos de gobierno competentes en la prevencion, deteccion
y sancion de responsabilidades administrativas, actos y hechos de corrupcion,

asi como en la fiscalizacién y control de los recursos publicos; y
XL.  SMDIF: Al Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia.

XLI.  UMA: Unidad de cuenta, indice, medida o referencia para determinar la cuantia

del pago de las obligaciones y supuestos previstos en este ordenamiento.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA Y COMPETENCIA DE LA CONTRALORIA
INTERNA MUNICIPAL

Articulo 3. La Contraloria es la dependencia de la administracion puablica municipal a
cargo de un Contralor, quien para los efectos de las facultades que la Ley de
Responsabilidades confiere a los municipios, éste actuara como Organo Interno de
Control, teniendo la responsabilidad de supervision, evaluacion, operacion y
funcionamiento de las dependencias del Ayuntamiento, el Sistema Municipal SMDIF e
IMCUFIDEA, respecto de la responsabilidad administrativa disciplinaria y resarcitoria de
los servidores publicos municipales adscritos, en sus etapas de investigacion,

substanciacion y resolucion.

La Contraloria conducira sus acciones en forma programada y con base en lo

establecido en las disposiciones federales y estatales, el Plan de Desarrollo Municipal,

14



los programas que de éste se deriven, los reglamentos municipales, el presupuesto
autorizado por el ayuntamiento, asi como los acuerdos emitidos por la Persona Titular
de la Presidencia Municipal y el ayuntamiento para el logro de sus objetivos y
prioridades, para cumplir la funcidén de la Contraloria y la relativa a la responsabilidad

administrativa de los servidores publicos municipales.
Articulo 4. Son competentes para la aplicacion del presente reglamento:
I.  Elayuntamiento;
[I. La Persona Titular de la Presidencia Municipal;
lll. La Persona Titular de la Sindicatura Municipal;
IV. El Contralor Interno Municipal; y
V. Las Autoridades del Organo Interno de Control.

Articulo 5. La Contraloria Interna Municipal, para el ejercicio de sus funciones y

atribuciones, se integra de:
I.  Un Contralor;
II.  Unidad Administrativa,;
[ll.  Autoridad Investigadora;
IV. Autoridad Substanciadora;
V. Autoridad Resolutora;
VI. Departamento de Auditoria; y

VIl. Contraloria Social.

15



CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL CONTRALOR MUNICIPAL

Articulo 6. Vigilar que las dependencias y unidades administrativas de la administracion
publica municipal, ejerzan sus facultades y atribuciones en términos del Programa
Operativo Anual y conforme a las disposiciones legales, reglamentarias y
administrativas aplicables.

Articulo 7. Cumplir las disposiciones que le confieren la Ley Organica Municipal del
Estado de México, la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios, la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios, el
Bando Municipal vigente y demas disposiciones legales reglamentarias y

administrativas, siendo sus funciones las siguientes:

|. Establecer, dirigir y controlar la politica general de la Contraloria, de
conformidad con las prioridades, objetivos y estrategias del Plan de Desarrollo

Municipal y las que determine la Persona Titular de la Presidencia Municipal;

Il. Establecer los lineamientos y politicas que orienten las acciones de
coordinaciéon de la Contraloria con las instancias de fiscalizacion superior

federal y estatal, para el mejor cumplimiento de sus responsabilidades;
lll. Representar legalmente a la Contraloria,
IV.  Aprobar el Anteproyecto del Presupuesto Anual de Egresos de la Contraloria;

V. Proponer la estructura y organizacién de la Contraloria, asi como la designacion
y remocién de los servidores publicos adscritos a la contraloria Interna e

integrantes del Organo Interno de Control;

VI.  Promover que los planes y programas de la Contraloria sean realizados con

perspectiva de género y respeto a los derechos humanos;
VII.  Expedir los Manuales de Organizacion y Procedimientos de la Contraloria;

VIIl.  Vigilar que en la dependencia a su cargo se lleve un control de ingresos,

renuncias, permisos, vacaciones, promociones, suspensiones, destituciones y
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XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

remociones en su caso, de los servidores publicos que ahi laboren, atendiendo
las disposiciones de la normatividad aplicable;

Realizar las funciones de control patrimonial, con apego a los Lineamientos para
el Registro y Control de Inventario, Conciliacion y Desincorporacion de Bienes
Muebles e Inmuebles del Ayuntamiento de Acambay de Ruiz Castafieda,
Estado de México, y sus organismos descentralizados;

Someter a consideracion y aprobacion de la Persona Titular de la Presidencia
Municipal, los programas prioritarios y estratégicos a cargo de la Contraloria,
previstos en el Plan de Desarrollo Municipal, asi como encomendar su ejecucion
y acciones de los mismos a las autoridades administrativas y al departamento
de ésta, con la participacibn que corresponda, en su caso, a otras

dependencias, organismos auxiliares y demas autoridades a nivel municipal,

Proponer a la Persona Titular de la Presidencia Municipal, las modificaciones
administrativas, los proyectos de iniciativas de reglamentos, acuerdos y demas
disposiciones juridicas, que tiendan a lograr el mejor funcionamiento de la

Contraloria;

Emitir las normas, acuerdos, lineamientos, reglas, bases de caracter técnico y
demas disposiciones de caracter general, necesarias para el ejercicio de las
atribuciones y funciones que las leyes le otorgan a la Contraloria;

Emitir y suscribir criterios, resoluciones, actas, acuerdos, circulares, oficios,
ordenes, requerimientos, instrucciones y demas documentos administrativos y
procedimentales que sean necesarios para el buen despacho de los asuntos de
su competencia, encaminadas al establecimiento y fortalecimiento de las

actividades de la Contraloria y Organo Interno de Control;

Emitir resoluciones administrativas con motivo de los procedimientos que
conozca la Contraloria, imponiendo y ejecutando las sanciones que procedan
en términos de la Ley de Responsabilidades, el Cédigo de Procedimientos v,
demas normatividad aplicable;
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XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

Delegar la facultad resolutora de los Procedimientos de Responsabilidad
Administrativa por Faltas Administrativas no Graves, en términos de la Ley de

Responsabilidades;

Turnar a la autoridad competente los escritos de Recursos de Inconformidad
previsto por el Cédigo de Procedimientos, para su substanciacion y resolucién

respectiva;

Remitir al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, los autos
originales de los expedientes de responsabilidad administrativa para su
resolucién, cuando se trate de faltas administrativas graves y de faltas de

particulares vinculados con éstas;

Habilitar mediante oficio de comision o equivalente, a los servidores publicos
adscritos a la Contraloria, respecto de las actividades que se requieran cumplir,

para el correcto funcionamiento de sus atribuciones;

Delegar en sus subalternos, las funciones que sean necesarias para el
cumplimiento de las atribuciones que tiene conferidas, excepto las que por
disposicion de la Ley de Responsabilidades o del presente reglamento, deban

ser ejercidas directamente por él;

Desempefar, asistir o participar en las unidades, gabinetes, comités, consejos,
comisiones o funciones prescritas por la ley, cualquier disposicion normativa, o
cuando asi se lo encomiende el ayuntamiento o la Persona Titular de la
Presidencia Municipal, e informar del desarrollo de las mismas. De igual forma,
podra designar de entre los servidores publicos a su cargo, quien pueda suplirlo,

siempre y cuando no exista disposicion legal que lo impida;

Girar oficio correspondiente a la Direccion de Administracion del Ayuntamiento
y en su caso a la Direccidon General del Instituto de la Defensoria Publica a
efecto de que se sirva designar Defensor perito en la materia para que asista al
presunto responsable en términos de lo dispuesto por la Ley de

Responsabilidades.
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XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

Habilitar y comisionar de entre el personal de la Contraloria, quienes puedan
desempefiar funciones de notificador, secretario de acuerdos, asi como las
demas personalidades juridicas que por ley se requieran para el correcto
desempefio de las funciones de la Contraloria y del Organo Interno de Control,

mediante oficio de comision o equivalente.

Vigilar el debido cumplimiento al Codigo de Etica Municipal por parte de los
servidores publicos, y exigir su observancia en todos los niveles de la estructura

organica de la administracion publica municipal y entidad a su cargo;

Cumplir y hacer cumplir en el &mbito de su competencia, las obligaciones de los
sujetos obligados, que prevé la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios; la Ley Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y
Municipios; y la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y

Municipios.

Disefiar y promocionar politicas integrales en materia de prevencion, control y

disuasion de faltas administrativas y hechos de corrupcion;

Implementar acciones de evaluacion social, trdmites y servicios que llevan a

cabo las dependencias de la administracion pablica municipal;

Constituir los comités ciudadanos de control y vigilancia, en las obras, acciones

y programas sociales que realice la administracion publica municipal;

Recibir, atender y tramitar las quejas, denuncias y sugerencias que generen los

comités ciudadanos de control y vigilancia;

Recibir e investigar las quejas y denuncias que se formulen por incumplimiento

de las obligaciones de los servidores de la administracion publica municipal;

Coordinarse con las dependencias federales o estatales para llevar a cabo la
constituciéon de los comités ciudadanos de control y vigilancia, en comunidades
beneficiadas con la ejecucion de obras y programas sociales, ya sea con

recursos municipales, estatales o federales;
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XXXI.

XXXII.

XXX,

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

Ordenar, 0 en su caso realizar visitas de trabajo y supervision de las obras, para
asegurar que se cumpla con la normatividad establecida;

Obtener y resguardar informacion referente a los expedientes técnicos de obra
0 datos necesarios que se requieran, con el fin de proporcionarla a los comités
ciudadanos de control y vigilancia que asi lo soliciten, siempre y cuando no se
contravengan disposiciones en materia de transparencia y acceso a la

informacion publica;

Llevar a cabo inspecciones en las dependencias administrativas y 6rganos
auxiliares de la administracién publica municipal, a fin de verificar que los
servidores publicos cumplan con responsabilidad, eficiencia y calidad, el

servicio que tienen encomendado;

Ordenar auditorias con apego a las normas, procedimientos y técnicas
existentes en la materia y conforme a las mejores practicas de auditoria, tanto

nacionales como internacionales;

Llevar a cabo la realizacibn de supervisiones, inspecciones, revisiones,
auditorias, verificaciones y evaluaciones administrativas, financieras,
operacionales, contables, de inversion fisica, técnicas y juridicas a las
dependencias administrativas y organismos descentralizados de la
administracion publica municipal, cuando estos ultimos carezcan de Contraloria

u Organo Interno de Control;

Vigilar, evaluar y supervisar la correcta aplicacion de los recursos publicos, los
de caracter financiero, materiales y humanos, con apego al marco

constitucional, legal y administrativo aplicable;

Documentar los resultados de las acciones de vigilancia y para el caso de que
existan indicios de presunta responsabilidad administrativa turnar el expediente
respectivo a la Autoridad Investigadora, solicitando la calificacion de posible

falta administrativa, y su remision a la Autoridad que corresponda resolver;
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XXXVIIL.

XXXIX.

XL.

XLI.

XLII.

XLIII.

XLIV.

Instrumentar medidas preventivas y correctivas derivadas de las auditorias
internas y de las observaciones realizadas por autoridades fiscalizadoras

estatales o federales;

Implementar normas, politicas y procedimientos de control, evaluacién y
auditoria en las dependencias de la administracion publica municipal y
organismos auxiliares cuando estos Ultimos no cuenten con Contraloria u

Organo Interno de control propio;

Solicitar la contratacion de personal certificado para la dictaminacion de los
estados financieros de la tesoreria municipal y verificar que se remitan los

informes y el resultado de las investigaciones correspondientes al OSFEM;

Participar en los procesos de adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones
de bienes y servicios, asi como en la contratacion de obra publica, constatando

el cumplimiento de la normatividad aplicable al caso concreto;

Participar en los arqueos de caja establecidos en el programa operativo anual,
en las dependencias de la administracion publica municipal y organismos
auxiliares cuando estos ultimos no cuenten con Contraloria u Organo Interno de

Control;

Participar en la entrega recepcion de las diversas dependencias del
ayuntamiento y en su caso de los organismos descentralizados de caracter
municipal, cuando estos no tengan Contraloria propia, conforme a lo dispuesto
por los Lineamientos que norman la Entrega-Recepciéon de los Ayuntamientos,
sus dependencias, unidades administrativas y entidades de la Administracion

Publica Municipal del Estado de México;

Proponer y realizar acciones de caracter preventivo, para verificar el
cumplimiento de las obligaciones de los servidores publicos municipales y de
los organismos descentralizados cuando estos ultimos carezcan de Contraloria

u Organo Interno de Control;
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XLV.

XLVI.

XLVII.

XLVIII.

XLIX.

LI.

Verificar el sistema de registro patrimonial, declaracibn de intereses y
constancia de presentacion de declaracion fiscal, conforme a las disposiciones

juridicas aplicables;

Verificar las acciones que permitan la integracion del padron de servidores
publicos de la administraciébn publica municipal, obligados a presentar
declaracion de situacion patrimonial, de intereses y el acuse de la presentacion

de la declaracion fiscal;

Coordinar las acciones para que la presentacion de la declaracion de situacion
patrimonial, de intereses y en su caso, el acuse de la presentacion de la
declaracion fiscal de los servidores publicos de la administracion publica
municipal, se realice conforme a las normas y los formatos impresos, de medios
magneéticos y electronicos, asi como los manuales e instructivos emitidos por el

comité coordinador, observando lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades;

Suministrar y hacer publica la informacion contenida en la Plataforma Digital
Estatal en formato de datos abiertos, de conformidad con lo que dispone la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y

Municipios;

Establecer medidas necesarias para garantizar la estabilidad y seguridad de la
Plataforma Digital Estatal, promoviendo la homologacién de procesos, y la

simplicidad del uso de los sistemas electronicos por parte de los usuarios;

Coordinar las acciones aleatorias para la deteccion de quienes omitieron o
presentaron extemporaneamente la declaracion de situacién patrimonial, de
intereses y el acuse de la presentacion de la declaracion fiscal, conforme a la
Ley de Responsabilidades y dar vista a la Autoridad Investigadora, a efecto de

gue determine lo conducente;

Establecer las bases para investigar, asi como substanciar y resolver

procedimientos en términos de la Ley de Responsabilidades;
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LIl

LI,

LIV.

LV.

LVI.

LVII.

LVIII.

Imponer los medios de apremio permitidos por las leyes y reglamentos

aplicables, cuando fueren necesarios para hacer cumplir sus determinaciones;

Emitir acuerdo de cotejo y expedir copias de la documentacion generada por la
Contraloria y el Organo Interno de Control, cuando esta no comprometa la

seguridad, ni la correcta investigacion de los asuntos a su cargo;

Tramitar, substanciar y resolver los demés medios de impugnacién que se
promuevan conforme a las leyes, o cuando asi proceda conforme a las
disposiciones juridicas aplicables, que inciden en el ambito de competencia de
la Contraloria, en los asuntos cuya atencion no esté asignada expresamente a

otra unidad administrativa de dicha dependencia;

Administrar el sistema que para tal efecto se establezca, de los servidores
publicos y particulares sancionados por las autoridades competentes y de las
abstenciones que hayan realizado las autoridades a servidores publicos del
orden municipal de conformidad con la Ley de Responsabilidades, para
suministrar la informacion a la Plataforma Digital Estatal;

Informar al ayuntamiento, de la situacién que guarda el despacho de los asuntos
gue atiende la Contraloria, asi como cuando se discuta algun tema relacionado

a su competencia;

Informar periddicamente a la Persona Titular de la Presidencia Municipal sobre
el resultado de la evaluacién a las dependencias y organismos auxiliares, que
hayan sido objeto de fiscalizacidén, asi como sobre la ejecucién y avances de
los programas a cargo de la Contraloria que deriven del Plan de Desarrollo

Municipal; y

Las demas que sefalen el presente reglamento y las que le encomiende la

Persona Titular de la Presidencia Municipal.
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CAPITULO CUARTO
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
SECCION UNICA
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Articulo 8. La unidad administrativa, estard a cargo de la persona servidor publico,

adscrito a la Contraloria Interna Municipal, con funciones de secretaria y/o auxiliar, y

quien tendré las atribuciones siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Ser el responsable de la recepcién, seguimiento y archivo de la correspondencia
de la Contraloria;

Llevar la agenda del Contralor para coordinar las audiencias internas y externas,
asi como reuniones, érganos colegiados, comisiones y consejos en los que deba

participar la Contraloria;

Implementar, aplicar herramientas y el uso de medios electronicos que faciliten

las tareas diarias del personal que integra la Contraloria;
Elaborar los proyectos de respuesta a los oficios y/o requerimientos;

Tener a su cargo la vinculacion de las distintas unidades administrativas de la
Contraloria con el fin de optimizar recursos y eficientar la comunicaciéon entre

éstas;

Realizar el Programa Operativo Anual previa anuencia y aprobacion del

Contralor;

Elaborar y remitir a la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y
Evaluacion (UIPPE), los informes trimestrales de los indicadores que

corresponden a la Contraloria;

Realizar el Programa Anual de Mejora Regulatoria Interno, asi como los informes

requeridos por el area que la maneja previa revision y aprobacion del Contralor;
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XI.

Dar seguimiento a las solicitudes requeridas en las plataformas de IPOMEX,
SAIMEX y la Unidad de Transparencia, con conocimiento del Contralor;

Fungir como enlace en los trabajos realizados por la guia consultiva, informando

oportunamente al Contralor; y

Las demas que le sean encomendadas por el Contralor o superior jerarquico.

TITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS, EL DEPARTAMENTO DE
AUDITORIA Y SANCIONES
CAPITULO PRIMERO
DE LAS ATRIBUCIONES GENERALES

Articulo 9. Las autoridades administrativas de la Contraloria, ademas de los asuntos

gue le competa conforme al presente reglamento, atenderan las que disponga el

acuerdo delegatorio que para tales efectos emita el Contralor, con excepcion de las

atribuciones que les corresponda directamente.

Articulo 10. A los servidores publicos de las autoridades administrativas de la

Contraloria, les corresponde ejercer las funciones generales siguientes:

Planear, programar, organizar, dirigir y controlar el desempefio de las funciones

encomendadas a la autoridad administrativa a su cargo;
Acordar con el Contralor los asuntos que le competen;

Elaborar y suscribir acuerdos, actas, informes, dictdmenes, estudios, oficios,
opiniones, resultados y cualquier otro documento que se genere con motivo del

ejercicio de sus funciones;

Formular y proponer al Contralor el anteproyecto y proyecto definitivo del

Programa Operativo Anual de actividades;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

Proponer al Contralor, las modificaciones administrativas y reglamentarias que

tiendan a lograr el mejor funcionamiento del area a su cargo;

Coordinar sus actividades con las demas autoridades administrativas de la

Contraloria, para el mejor desempefio de sus funciones;

Suscribir documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y asumir las que

le sean sefaladas por delegacién o las que le correspondan por suplencia;
Ejecutar el Programa Operativo Anual de actividades de la autoridad a su cargo;
Llevar el control y gestion de la correspondencia de los asuntos a su cargo;

Llevar el control y seguimiento de los expedientes a su cargo, con motivo de sus

funciones;

Cuidar el contenido de informacién de los documentos y expedientes a su
encargo y manejo, en término de lo dispuesto por la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, asi como de la Ley para la Proteccion de Datos

Personales;

Cuidar de los expedientes, oficios y comisiones encomendadas directamente por

el Contralor; y

Las demas que les encomiende el Contralor y las que sefialen otras disposiciones

legales, reglamentarias y administrativas.

CAPITULO SEGUNDO
DEL DEPARTAMENTO DE AUDITORIA
SECCION PRIMERA
DEL AMBITO DE COMPETENCIA

Articulo 11. El Departamento de Auditoria de la Contraloria Interna Municipal, es el

organo técnico de fiscalizacién que tiene a su cargo el desempefio de las atribuciones

y facultades que le encomienda la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de

México; la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México; la Ley de
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Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; la Ley Organica

Municipal del Estado de México; la Ley de Planeacion del Estado de México y

Municipios; el Cédigo Administrativo del Estado de México; el Cdédigo Financiero del

Estado de México; la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios;

el Bando Municipal vigente y otras leyes, reglamentos, decretos y acuerdos aplicables.

Articulo 12. Son facultades del departamento de auditoria las siguientes:

Elaborar planes, programas, calendario con fecha y actividades de auditoria;
Ejecutar auditoria;

Elaborar el informe de auditoria;

Realizar el control y seguimiento de observaciones y recomendaciones; y

Dar vista a la Autoridad Investigadora, con conocimiento al Contralor, cuando del

hallazgo encontrado constituya una presunta responsabilidad administrativa para que

integre el expediente correspondiente.

SECCION SEGUNDA
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS AUDITORES

Articulo 13. El Contralor para el ejercicio de sus funciones se auxiliara de los Auditores

Especiales de Cumplimiento Financiero, de Desempefio y de Inversion Fisica, los cuales

tendran, ademas de los dispuesto en otras disposiciones vigentes legales aplicables,

las siguientes atribuciones:

Dar cuenta al Contralor, del despacho de los asuntos de su competencia, asi

como de los programas cuya coordinacion se les hubiere asignado;

Proponer al Contralor, las auditorias que integrara el Programa Anual de

Auditorias para la fiscalizacion de la cuenta publica, asi como sus modificaciones;

Actuar y ejecutar legalmente con la maxima diligencia, los planes y programas,

cumpliendo la calendarizacién de actividades de auditoria a fin de alcanzar las
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VI.

VII.

VIII.

metas institucionales segun sus responsabilidades, conforme a una cultura de

servicio orientada al logro de resultados;

Iniciar el proceso de los asuntos relacionados con la revision y fiscalizacion del

ejercicio del afio en curso y de ejercicios anteriores;

Establecer los lineamientos técnicos y criterios para las auditorias y sus
seguimientos, procedimientos, investigaciones, encuestas, métodos y sistemas

necesarios para la fiscalizacion;

Verificar conforme al Programa Anual de Auditoria que el proceso de
programacion, presupuestacion, aprobacion, ejercicio y control del gasto, asi
como su debido sustento mediante documentacion comprobatoria se realice

conforme a la normatividad aplicable;

Ejercer las atribuciones que, en materia de contabilidad le establecen a la
Contraloria, la Ley de Contabilidad Gubernamental, la Ley Organica Municipal, el

Cddigo Financiero del Estado de México y, demas ordenamientos aplicables;

Practicar auditorias sobre el desempefio para verificar el grado de cumplimiento
de los objetivos contenidos en los programas federales y estatales conforme a
los indicadores establecidos en el presupuesto de egresos y tomando en cuenta
el Plan de Desarrollo Municipal, los programas sectoriales, regionales, operativos
anuales y demas, a efecto de verificar el desempefio de los mismos y en su caso

el uso de los recursos publicos;

Verificar que la dependencia administrativa municipal a auditar, que hubiere
captado, recaudado, custodiado, manejado, administrado, aplicado o ejercido
recursos publicos, los haya realizado conforme a los programas, lineamientos
generales aprobados y montos autorizados, asi como en el caso de los egresos,
con cargo a las partidas correspondientes, ademas, con apego a las

disposiciones legales, reglamentarias y administrativas aplicables;
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XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

Verificar que las obras, los bienes adquiridos y servicios contratados por las
dependencias administrativas a auditar se ejercieron en los términos de las

disposiciones aplicables;

Requerir a los auditores externos copias de los informes y dictamenes de las
auditorias practicadas a las entidades fiscalizadas y de ser necesario el soporte

documental;

Requerir a terceros que hubieren contratado a la dependencia administrativa
municipal obra publica, bienes o servicios mediante cualquier titulo legal y a
cualquier entidad o persona fisica o0 moral, publica o privada, o aquellos que
hayan sido subcontratados por terceros, la documentacion justificativa y
comprobatoria del ejercicio de recursos publicos;

Solicitar, obtener y tener acceso a toda la informacion y documentacion que a
juicio del departamento de auditoria sea necesaria para llevar a cabo la auditoria
correspondiente que obre en poder de las dependencias administrativas

municipales a auditar;

Formular recomendaciones, solicitudes de aclaracion, pliego de observacionesy

el informe de resultados;

Informar a la Autoridad Investigadora de los hallazgos encontrados en una

auditoria sobre la presunta falta administrativa para que realice lo conducente;

Registrar, integrar, custodiar y cuidar la documentacién e informaciéon que por
razon de su empleo cargo o0 comision conserve bajo su cuidado vy
responsabilidad, o a la cual tenga acceso, impidiendo o evitando el uso,
divulgacion, sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacién indebidas de

aquellas;

Analizar la documentacion con la que las dependencias administrativas

municipales auditadas dan respuesta de las observaciones realizadas;
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XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

Dar seguimiento en las dependencias administrativas municipales a las
recomendaciones emitidas derivadas de las acciones de control y auditoria, a fin

de verificar su implementacion;

Coordinar revisiones, inspecciones y verificaciones para comprobar que las
areas a auditar operen de conformidad con el objeto que se le fij6 en el
instrumento juridico para el cual fueron creadas, y si sus 6érganos administrativos
vigilan que en todos los aspectos de su gestidn se observen las disposiciones

juridicas aplicables;

Elaborar y presentar al Contralor los informes de resultado de revisiones,

inspecciones, fiscalizaciones y auditorias practicadas para su evaluacion;

Observar buena conducta en su empleo, cargo o comision tratando con respeto,
diligencia, imparcialidad y rectitud a las personas y servidores publicos con los

gue tenga relacion con motivo de éste; y

Las demas que en el ambito de su competencia les establezcan las disposiciones
juridicas aplicables o les encomiende el Contralor.

SECCION TERCERA
DEL PROCESO DE AUDITORIA

Articulo 14. La ejecucion de cualquier auditoria establecida en el Programa Anual de

Auditorias se regira bajo las siguientes reglas:

Designar por escrito al personal auditor que llevar4 a cabo los trabajos de

auditoria;

Practicar la auditoria mediante mandamiento escrito que se denomina Orden de
Auditoria, ésta se entregara a quien va dirigida, obteniendo de su pufio y letra el
acuse de recibido, asi como el sello oficial de la dependencia administrativa a

auditar:
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VI.

Elaborar la solicitud de informacion a través de la cual los auditores se hacen
llegar de datos o documentacién que estara en proceso de revision conforme a
lo establecido en el programa especifico de cada auditoria y esta podra

entregarse con la Orden de Auditoria;

Levantar el Acta de Inicio de Auditoria, en la que se har4 constar la entrega formal
de la Orden de Auditoria y la primera solicitud de informacién o documentacion;

Elaborar cuestionarios de control interno y evaluacion y de funciones, a efecto de
verificar que los servidores publicos lleven a cabo sus actividades conforme a la

legislacién vigente aplicable; y

Comunicar previa anuencia del Contralor al area auditada por escrito el resultado
obtenido.

CAPITULO TERCERO
DE LA AUTORIDAD INVESTIGADORA
SECCION PRIMERA
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA AUTORIDAD INVESTIGADORA

Articulo 15. Para efectos de las facultades que la Ley de Responsabilidades

Administrativas del Estado de México y Municipios, confiere a los municipios, la

Autoridad Investigadora, recae en la persona servidor publico propuesto por el Contralor

mediante oficio de comision o equivalente, y son las siguientes:

Recibir y tramitar las denuncias que se formulen por presuntas infracciones o
faltas administrativas, derivadas de actos u omisiones de los servidores publicos
de la administracion publica municipal o de particulares, incluyendo los Organos
Descentralizados que no cuenten con un Contralor u Organo Interno de Control,

por conductas sancionables en términos de la Ley de Responsabilidades;

Emitir acuerdo de radicacion, fundando y motivando su competencia o

incompetencia, sefialando la existencia o no de datos o indicios respecto de los
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VI.

VII.

VIII.

hechos de denuncia, asi como la procedencia o improcedencia de la denuncia
por posible falta administrativa;

Emitir acuerdo de informacién previa, a efecto de allegarse de mayores datos o
indicios que le permitan determinar el inicio o no de expediente de investigacion

por presunta falta administrativa,

Iniciar y desahogar la investigacion por presuntas faltas administrativas de
servidores publicos municipales o por actos de particulares, incluyendo los
Organos Descentralizados que no cuenten con Organo Interno de Control,
iniciadas de oficio, por denuncias, o que deriven de auditorias internas o

externas;

Ejecutar todas las acciones y dictar las medidas necesarias, tratandose de
denuncias anénimas, para garantizar, proteger y mantener la confidencialidad de
la identidad de los denunciantes. Dictando para ello las medidas precautorias
provisionales o definitivas que la naturaleza de cada caso requiera, las cuales

podran otorgarse de oficio o a solicitud del denunciante;

Emitir acuerdo preventivo cuando la denuncia sea imprecisa u oscura, para que,
en el plazo de tres dias héabiles, el denunciante aporte mayores datos o indicios
sobre su denuncia, a efecto de que este en posibilidades de determinar o no,
inicio de expediente de investigacién, apercibiéndolo de que para el caso de no
dar cumplimiento procederd a emitir acuerdo de improcedente, desechando el

mismo;

Requerir a través de oficio o por comparecencia personal de los particulares
sujetos de investigacion, la informacion necesaria para el esclarecimiento de
actos vinculados con posibles faltas administrativas graves, en términos de la Ley

de Responsabilidades;

Requerir la informacién necesaria para el esclarecimiento de los hechos materia
de la investigacion, incluyendo aquéllas que las disposiciones juridicas en la
materia consideren con caracter de reservada o confidencial, siempre que esté

relacionada con la comision de faltas administrativas a que se refiere la Ley de
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XI.

XII.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

Responsabilidades, con la obligacion de mantener la misma con reserva o

secrecia;

Investigar y calificar las faltas administrativas que detecte, asi como llevar a cabo
las acciones que en materia de investigacion procedan, conforme a la Ley de

Responsabilidades;

Citar al denunciante cuando lo estime necesario, para la aclaracion, ratificacion

o ampliacion de su denuncia;

Citar, cuando lo estime necesario, a cualquier servidor o ex servidor publico
sujeto de investigacion que tenga o pueda tener conocimiento de hechos
relacionados con presuntas faltas administrativas, a fin de constatar la veracidad
de los mismos, asi como para solicitarle en su caso, aporten elementos, datos o
indicios que permitan advertir la comision o no de falta administrativa en los

hechos que se investigan, en términos de la Ley de Responsabilidades;

Practicar las actuaciones y diligencias que estime procedentes, a fin de integrar
debidamente los expedientes relacionados con las investigaciones de actos u
omisiones que pudieran constituir falta administrativa de conformidad con la Ley
de Responsabilidades, debiendo foliar, sellar y rubricar de manera consecutiva

las actuaciones.

Efectuar u ordenar la practica de visitas de verificacidn, sujetdndose a lo previsto
por el Cédigo de Procedimientos;

Efectuar visitas de inspeccién en el lugar de los hechos, asi como a los archivos,
0 en su caso entrevistar al personal que pudiera conocer los hechos motivo de

denuncia;

Actuar de forma encubierta para allegarse de los datos o indicios necesarios para

la integracién de expediente de investigacion;

Solicitar de las entidades, dependencia u organismos descentralizados de la
administracion publica municipal, en forma econémica, directa, verbal o via oficio

la documentacion que guarde estrecha relacion con los hechos y sujetos motivo
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XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

de investigacion por posible falta administrativa, haciendo constar la recepcion
de documentos y asentar razén de las afirmaciones obtenidas de las entrevistas

hechas a los sujetos de investigacion;

Emitir acuerdos, asentando razén respecto de los documentos u objetos obtenido
como parte de la cadena de custodia precisando la forma en que los mismos se

integraron al expediente de investigacion;

Auxiliar al Contralor en la formulacién de requerimientos, informacién y demas

actos necesarios para la atencion de los asuntos en la materia;

Llevar el registro de expedientes a su cargo, expidiendo copias simples o con
acuerdo de cotejo por el Contralor, cuando sea solicitada por las autoridades
competentes, y a las partes solo de aquellas en que hayan tenido intervencion,

siempre y cuando no afecten la secrecia y sigilo de la investigacion;

Imponer las medidas de apremio que establece la Ley de Responsabilidades,
para hacer cumplir sus determinaciones, y solicitar las medidas cautelares que
estimen necesarias para la mejor conduccion de sus investigaciones y del

procedimiento;

Solicitar, cuando lo estime necesario la colaboracion de la Fiscalia General de
Justicia del Estado de México, o de cualquier otra institucién publica o educativa,
gue permita el acceso a los instrumentos tecnoldgicos que se requieran para la
realizacion de la investigacién, asi como la intervencién de un perito en la ciencia,
arte, técnica, industria, oficio o profesion, para determinar la autenticidad de
cualquier documento o elemento relacionado con los hechos motivo del

procedimiento de investigacion;

Requerir mediante exhorto o carta rogatoria, la colaboracion de las autoridades
competentes para realizar notificaciones que deban llevar a cabo en lugares que
se encuentren fuera de su ambito jurisdiccional e incluso dentro de la jurisdiccion

competente;
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XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

Integrar al sistema respectivo la informacioén relacionada con las investigaciones
que realice en términos de sus atribuciones, que contendrd la informacién
necesaria sobre el origen y contenido de los hechos que dieron lugar a las
probables faltas administrativas, asi como el seguimiento de las acciones
realizadas para su investigacion, sefialando el estado que guarden y demas

informacion necesaria para su control;

Llevar el control y seguimiento de los expedientes iniciados con motivo de las
atribuciones que le otorga el presente reglamento, otras disposiciones

normativas y aquellos que le encomiende directamente el Contralor;

Llevar a cabo las actuaciones y diligencias que legalmente le correspondan, y
gque en materia de investigacion procedan, conforme a la Ley de

Responsabilidades;

Dictar los acuerdos gque correspondan en la etapa de investigacion, incluido el de
conclusion y archivo del expediente cuando asi proceda, asi como el Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa para turnarlo a la Autoridad

Substanciadora en el que se incluira la calificacion de la falta administrativa;

Analizar la documentacion que integren los expedientes de investigacion para
determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones constitutivas de falta
administrativa, vinculandolo a la disposicién normativa posiblemente infringida, y
responsabilidad del infractor, que determine su calificacion de falta grave o no

grave;

Recibir y dar trdmite a la impugnaciéon promovida por el denunciante, con motivo
de la calificacién de las faltas administrativas no graves, en términos del

ordenamiento en materia de responsabilidades;

Integrar y emitir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa en
términos de la Ley de Responsabilidades, presentandolo ante la Autoridad
Substanciadora a efecto de iniciar el procedimiento de responsabilidad

administrativa;
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XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

Solicitar cuando asi se requiera, a la autoridad substanciadora la imposicion de
las medidas cautelares en términos de la Ley de Responsabilidades;

Dar cumplimiento al pronunciamiento preventivo de la Autoridad Substanciadora
cuando ésta advierta que el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa,
contiene omisiones, requiera aclaraciones o carece de los requisitos sefialados

en la Ley de Responsabilidades;

Formular denuncias ante la Fiscalia General de Justicia del Estado de México, o
en su caso ante el homologo en el ambito federal, cuando de sus investigaciones
advierta la presunta comision de delitos y coadyuvar en el procedimiento penal

respectivo;

Impugnar en su caso, la abstencion de iniciar el procedimiento de responsabilidad
administrativa o de imponer sanciones administrativas a un servidor publico, por

parte de la Autoridad Substanciadora o Resolutora, segun sea el caso;

Intervenir como parte en los procedimientos de responsabilidad administrativa,

conforme a lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades;

Promover los recursos legales, que como Autoridad Investigadora le otorga la

Ley de Responsabilidades y demas disposiciones juridicas aplicables; y

Las demas que le confieran otros ordenamientos legales y aquellas que le

encomiende el Contralor.

SECCION SEGUNDA
DE LA ETAPA PREVIA

Articulo 16. Cuando al emitir acuerdo de radicacion, la Autoridad Investigadora

advierta, que la denuncia es imprecisa o carente de datos o indicios para su

procedencia, dard lugar a la apertura de una etapa previa o periodo de informacion

previa, con la intencion de allegarse de mayores datos o indicios, que determinen la

procedencia de la investigacion por posible falta administrativa.
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Articulo 17. Al emitir acuerdo que sefale inicio de etapa previa o informacién previa, se
asentard la fundamentacion y motivacion respectiva como parte del acuerdo de
radicacién, con el fin de conocer y allegarse de mayores datos e indicios, relacionados

al caso en concreto y determinar la procedencia o improcedencia de la denuncia.

Articulo 18. Las denuncias podran formularse en cualquier tiempo mientras no se hayan
extinguido los derechos que invocan, en términos de las disposiciones legales

aplicables, salvo los casos en que éstas sefialen un plazo determinado.
Articulo 19. Las denuncias que se presenten por escrito deberan contener:
I.  Nombre de la autoridad a la que se dirige;
II.  El nombre del denunciante y, en su caso, de quien promueva en su nombre;

[ll.  El domicilio para oir y recibir notificaciones, ubicado dentro de la jurisdiccion de
la localidad donde se ubica la Autoridad Investigadora;

IV. Los planteamientos y hechos;
V. Las disposiciones legales en que se sustente, de ser posible; y
VI. Las pruebas que se ofrezcan, en su caso.

Articulo 20. Con motivo del tramite y seguimiento de las denuncias o quejas, en contra
de servidores o ex servidores publicos, se demandara la reparacion del dafio cuando
este signifiqgue un dafio a la hacienda publica o al patrimonio de los entes publicos, asi

como la imposicion de sanciones en términos de la Ley de Responsabilidades.

Articulo 21. Cuando el escrito inicial carezca de algun requisito formal o no se adjunten
los documentos respectivos se requerira al promovente o denunciante, para que, en un
plazo de tres dias hdbiles, corrija 0 complete el escrito o exhiba los documentos

ofrecidos, apercibiéndole de que, en caso de no hacerlo, se tendra por no presentado.

Articulo 22. La Autoridad Investigadora notificara de algin impedimento que tenga para
conocer de algun asunto; en el supuesto de que proceda, se designara quien deba

sustituir.
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SECCION TERCERA
DEL INICIO DE LA INVESTIGACION

Articulo 23. La investigacion por presunta falta administrativa, comenzara con el
acuerdo de procedencia, en el que deberad quedar asentado la competencia de la
Autoridad Investigadora, asi como la asignaciéon del nimero de expediente que
corresponda; dicho numero se debera anotar en todas las actuaciones que se

produzcan con motivo de la investigacion.

Articulo 24. La Autoridad Investigadora requerira de oficio o a peticion del denunciante,
los documentos o datos de prueba como parte de las diligencias de investigacion que
considere necesarios para la integracién del expediente y de la investigacion.

Articulo 25. Las documentales y anexos que se sefialen como parte integrante de las
actuaciones de los expedientes de investigacion deberan ser agregados bajo acuerdo
respectivo, tanto de su recepcion como de su integracion, dando cumplimiento a la

cadena de custodia respectiva.

Articulo 26. Las actuaciones deberan contener la rdbrica de la Autoridad Investigadora
y de las personas que llegaren a ser parte de las actuaciones, debiendo colocar el

namero progresivo a la pagina que corresponda.

Articulo 27. Iniciada la investigacion, la asignacion de expediente respetara el orden de

tramitacion en los asuntos de la misma naturaleza.

Articulo 28. El requerimiento de informes, declaraciones o documentos, se realizara en
términos de lo que dispone la Ley de Responsabilidades y el presente reglamento, para
lo cual, los sujetos de investigacion deberdn dar respuesta dentro de los plazos
establecidos por la citada ley.

Articulo 29. La Autoridad Investigadora para el cumplimiento de sus indagatorias podra
ordenar y llevar a cabo visitas de verificacion en el domicilio particular o laboral,
instalaciones y equipos, en términos de lo que disponen las leyes administrativas y el

presente reglamento, asentando razén de lo obtenido con motivo de sus intervenciones.
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SECCION CUARTA
DE LA CALIFICACION E INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD

Articulo 30. Concluidas las diligencias de investigacion, la Autoridad Investigadora,
procedera al andlisis de los hechos, asi como de la informacion recabada, a efecto de
determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones constitutivas de falta
administrativa, vinculando las mismas con el incumplimiento o trasgresion de una

disposicion normativa, procediendo a determinar su calificacibn como grave o no grave.

Articulo 31. Hecha la calificacion se procedera a determinar la presunta responsabilidad
del infractor, elaborando para ello el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa, presentandolo ante la Autoridad Substanciadora, solicitandole proceder

en términos de lo previsto por la Ley de Responsabilidades.

De no encontrarse elementos o indicios que demuestren la existencia de la infraccion y
la vinculacion de la presunta responsabilidad hacia el presunto, se emitira acuerdo de
conclusion y archivo del expediente debidamente fundado y motivado, sin perjuicio de
poder reabrir la investigacion en el supuesto de presentarse nuevos indicios o pruebas

y no hubiere prescrito la facultad para sancionar.

Articulo 32. Mediante oficio expedido por la Autoridad Investigadora, notificara a los
sujetos de investigacioén la conclusion o archivo del asunto cuando éste sea identificable,

en términos de la Ley de Responsabilidades.

CAPITULO CUARTO
DE LA AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
SECCION PRIMERA
ATRIBUCIONES DE LA AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

Articulo 33. Para efectos de las facultades que la Ley de Responsabilidades confiere a
los municipios, la Autoridad Substanciadora, recae en la persona servidor publico
propuesto por el Contralor mediante oficio de comisién o equivalente, y sus funciones

seran las siguientes:
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VI.

VII.

VIII.

XI.

Auxiliar al Contralor en la realizacion de las acciones necesarias para cumplir con
las obligaciones que la Ley de Responsabilidades sefiala a los Organos Internos

de Control;

Admitir los Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa turnados por la

Autoridad Investigadora,

Determinar sobre la procedencia, improcedencia o sobreseimiento del
procedimiento de responsabilidad administrativa y, en su caso, emplazar a la
audiencia inicial al presunto responsable y citar a las partes, en términos de la

Ley de Responsabilidades;

Substanciar el procedimiento de responsabilidad administrativa, conforme a la
Ley de Responsabilidades;

Dirigir y conducir el procedimiento de responsabilidades administrativas desde la
admision del informe de presunta responsabilidad administrativa, hasta la

conclusion de la audiencia inicial;

Desahogar las audiencias y diligencias que procedan en la substanciacion de los
procedimientos de responsabilidad administrativa,;

Substanciar los incidentes promovidos por las partes;

Turnar los expedientes de los procedimientos de responsabilidad administrativa

a la Autoridad Resolutora para que proceda a resolver conforme a derecho;

Ejercer las funciones o atribuciones que la Ley de Responsabilidades sefiala a la
Autoridad Substanciadora;

Emitir los acuerdos que procedan en el ambito de su competencia,

Abstenerse de iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa, a los
servidores publicos por faltas no graves, de conformidad con lo dispuesto en la

Ley de Responsabilidades;
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XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

Imponer las medidas cautelares que corresponda, previa solicitud, en términos

de la Ley de Responsabilidades;

Solicitar mediante exhorto o carta rogatoria, la colaboracion de las autoridades
competentes del lugar de la preparacion o desahogo de las pruebas, asi como
para realizar las notificaciones que deban llevar a cabo en lugares que se
encuentren fuera de su ambito jurisdiccional e incluso dentro de la jurisdiccion

competente;
Tramitar los incidentes promovidos por las partes;

Recibir y tramitar la impugnacion promovida por la Autoridad Investigadora o el
denunciante, respecto al acuerdo que determine la abstencién de iniciar el
procedimiento de responsabilidad administrativa, en términos de lo dispuesto en

la Ley de Responsabilidades;

Ordenar la realizaciéon de diligencias para mejor proveer, disponiendo la practica
o ampliacién de cualquier diligencia probatoria, siempre que resulte pertinente
para el conocimiento de los hechos relacionados con la existencia de la falta
administrativa y la responsabilidad de quien la hubiera cometido en los términos

de la Ley de Responsabilidades y demas legislacion aplicable en la materia;

Acordar remitir al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, los
autos originales de los expedientes de responsabilidad administrativa para su
resolucion, cuando se trate de faltas administrativas graves y de faltas de

particulares vinculados con éstas;

Recibir y tramitar los recursos de su competencia previstos en la Ley de

Responsabilidades;

Requerir la informacion necesaria para llevar a cabo el desarrollo del
procedimiento de responsabilidad administrativa, en términos de la Ley de
Responsabilidades, incluyendo aquélla que las disposiciones juridicas en la

materia consideren con caracter de reservada o confidencial, siempre que esté
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relacionada con la comision de faltas administrativas a que se refiere la citada

ley, con la obligacion de mantener la misma con reserva o secrecia; y

XX. Las demas que le confieran otros ordenamientos legales y aquellas que le

encomiende el Contralor.

SECCION SEGUNDA
PREVIO AL INICIO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Articulo 34. Una vez recibido el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa,
la Autoridad Substanciadora tendra la facultad de prevenir a la Autoridad Investigadora
cuando se percate o tenga conocimiento de causa que adolece de alguno de los
requisitos sefialados en la Ley de Responsabilidades, o que la narracion de los hechos

fuere oscura o imprecisa, para que los subsane en un término de tres dias habiles.

Articulo 35. Si transcurrido el plazo de los tres dias hdbiles, posteriores a la
presentacion del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa turnado por la
Autoridad Investigadora, y de no haberse desahogado la prevencion, se tendra por no
presentado dicho informe, sin perjuicio de que la Autoridad Investigadora pueda
presentarlo nuevamente siempre que la sancion prevista para la falta administrativa en

cuestion no haya prescrito.

SECCION TERCERA
DEL INICIO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Articulo 36. El inicio del procedimiento administrativo por presunta falta administrativa,
posiblemente constitutiva de responsabilidad administrativa, comenzara con la admision
del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, procediendo la Autoridad

Substanciadora a la asignacion de un nimero progresivo al expediente correspondiente.

Articulo 37. Una vez que la Autoridad Substanciadora admita el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa, ordenara el emplazamiento del presunto responsable,

en términos de lo dispuesto en materia de notificaciones por el Codigo de
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Procedimientos, para que comparezca personalmente a la celebracion de la audiencia
inicial, pudiendo habilitar dias y horas inhabiles, a efecto de lograr el cumplimiento de

sus determinaciones.

Articulo 38. Una vez hecho el emplazamiento al presunto responsable, y este
comparezca personalmente a la celebraciéon de la audiencia inicial, la Autoridad
Substanciadora, le hard saber el derecho que tiene de no declarar en contra de si
mismo, ni a declararse culpable, de defenderse personalmente o ser asistido por un
defensor perito en la materia, de no contar con alguno le sera designado un perito en la
materia por la Direccion de Administracion del Ayuntamiento, o en su caso por la
Direccion General del Instituto de la Defensoria Publica, previa solicitud hecha por el

Titular del Organo Interno de Control.

Articulo 39. La persona servidora publica designado al compareciente para actuar en
funciones de defensor de oficio, protestara la aceptacion del cargo en su primera

intervencién de la audiencia inicial conforme a la Ley de Responsabilidades.

Articulo 40. Todas y cada una de las documentales y anexos que se sefialen como
parte integrante de las actuaciones del expediente de substanciacion deberan ser
foliadas de manera consecutiva, selladas, rubricadas y agregadas bajo acuerdo

respectivo, tanto de su recepcidon como de su integracion

Articulo 41. La Autoridad Substanciadora, para el correcto cumplimiento de sus
atribuciones y determinaciones durante la substanciacion del procedimiento, se apoyara
de las personas servidoras publicas adscritas a la Contraloria previamente habilitadas

por el Contralor.

Articulo 42. El seguimiento del procedimiento administrativo se llevara a cabo conforme
lo marca la Ley de Responsabilidades y de aplicacion supletoria lo que establece el

Cdbdigo de Procedimientos.

Articulo 43. La Autoridad Substanciadora, hara cumplir sus determinaciones de
suspension temporal de su empleo, cargo o comision, a los presuntos responsables,

como medida cautelar, en términos de la Ley de Responsabilidades.
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CAPITULO QUINTO
DEL SECRETARIO DE ACUERDOS
SECCION UNICA
DE LAS ATRIBUCIONES DEL SECRETARIO DE ACUERDOS

Articulo 44. Para efectos de lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades y el Codigo

de Procedimientos, fungird como Secretario de Acuerdos la persona servidora publica

adscrita a la Contraloria, habilitado por el Contralor mediante oficio de comision o

equivalente, para que con su intervencion y firma de fe y legalidad de las actuaciones

de la Contraloria y sus unidades administrativas cuando asi se requiera, teniendo las

siguientes funciones:

Informar de las promociones, diligencias y actuaciones, levantando el acta
respectiva, firmando en ellas para dar fe y legalidad de lo actuado, conjuntamente
con el Contralor o Autoridad Substanciadora durante las diligencias de
substanciacion de procedimientos administrativos, o en actuaciones de la

Autoridad Resolutora, segun corresponda;

Recibir las promociones para su respectivo acuerdo y en su caso radicarlas

sefalando hora y fecha para las diligencias que en derecho procedan;

Redactar los acuerdos, diligencias, actas de audiencia y las demas resoluciones
de la competencia del Contralor o de la Autoridad Substanciadora o de la

Autoridad Resolutora segun sea el caso;

Autorizar con su firma los acuerdos, diligencias, actas y toda clase de
resoluciones emitidas por el Contralor o la Autoridad Substanciadora o la

Autoridad Resolutora, segun sea el caso;

Publicar los acuerdos que asi asista el Contralor o la Autoridad Substanciadora
o la Autoridad Resolutora, segun sea el caso, respecto de los expedientes que

cada uno tramita;
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VI.

VII.

VIIIL.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

Expedir constancias certificadas de las actuaciones que obren en los expedientes
de procedimientos administrativos, previa solicitud de parte interesada con
autorizacion del Contralor o de la Autoridad Substanciadora o Resolutora, segun

sea el caso;

Efectuar las diligencias necesarias que le encomiende la Autoridad
Substanciadora para el desahogo de las pruebas ofrecidas por las partes;

Foliar, rubricar y sellar las actuaciones de los expedientes que se vayan

integrando;

Conservar el orden en las audiencias que se celebran ante el Contralor o la

Autoridad Substanciadora;

Certificar la fecha en que haya quedado firme la resolucion emitida por el
Contralor o la Autoridad Resolutora, segun sea el caso, cuando deba cumplirse

en el plazo previsto;

Informar al Contralor o a la Autoridad Resolutora, segun sea el caso, de lo que
procede para requerir informe sobre el cumplimiento dado a una resolucion

emitida, una vez transcurrido el plazo previsto;
Recibir y resguardar los valores exhibidos en los procedimientos administrativos;

Resguardar y hacer uso correcto de los sellos de la Contraloria o autoridades del

Organo Interno de Control, que estan bajo su resguardo o le confien;

Vigilar a las personas autorizadas por el Contralor o por la Autoridad
Substanciadora o Resolutora, respecto de la consulta de los expedientes en que
sean parte, estando presente durante el tiempo de la consulta, a fin de evitar la

pérdida o sustraccién de las actuaciones, pruebas o cualesquiera documentos;

Organizar y controlar el archivo de expedientes administrativos a cargo de la
Autoridad Substanciadora o Autoridad Resolutora, segun sea el caso;

Enlistar los expedientes administrativos concluidos y remitirlos al Contralor para

su envi6 al archivo general;
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XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

Llevar los libros de registro de expedientes de procedimientos administrativos, de
promociones recepcionadas, de actuaciones, y de notificaciones;

Atender a las partes, asi como a los autorizados en el juicio para recibir

notificaciones, y a los peritos designados;

Rendir informe pormenorizado al Contralor respecto de los expedientes
radicados, de los acuerdos y resoluciones dictadas, elaborando estadisticas
mensualmente, con la aprobacion de la Autoridad Substanciadora o Resolutora

segun sea el caso;

Informar permanentemente al &rea superior inmediata, de las acciones
programadas, en proceso y concluidas, con la finalidad de unificar criterios para

el cumplimiento de los objetivos; y

Las demas que en el ambito de su competencia le delegue la superioridad o

sefalen las disposiciones legales aplicables.

CAPITULO SEXTO
DE LA AUTORIDAD RESOLUTORA
SECCION UNICA
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA AUTORIDAD RESOLUTORA

Articulo 45. Para efectos de las facultades que la Ley de Responsabilidades confiere a

los municipios, la Autoridad Resolutora, es la autoridad que recae en la persona

servidora publica propuesto por el Contralor mediante oficio de comision o equivalente,

a quien le ha sido delegada la facultad de resolver los procedimientos administrativos

por posible falta administrativa no grave, quien ademas de desempenfar las funciones y

atribuciones previstas por la Ley de Responsabilidades, tendra las atribuciones

siguientes:
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VI.

VII.

VIIIL.

Resolver los procedimientos de responsabilidad de las faltas administrativas
calificadas como no graves de los servidores y ex servidores de la administracion

publica municipal;

Emitir la sancién correspondiente, en los términos previstos en la Ley de

Responsabilidades;

Realizar la defensa juridica de las resoluciones administrativas que emita, ante

las diversas instancias jurisdiccionales;

Elaborar los informes previos y justificados, desahogos de vista y requerimientos

gue sean ordenados en los juicios de amparo, en que sea parte;

Instruir, tramitar y resolver los recursos que le corresponda conocer, previstos en

la Ley de Responsabilidades;

Emplear las medidas cautelares y los medios de apremio para hacer cumplir sus

determinaciones, en términos de la Ley de Responsabilidades;
Ordenar la ejecucion de las sanciones impuestas, hasta su debido cumplimiento;

Solicitar la colaboracion de cualquier autoridad, para el cumplimiento de sus
atribuciones, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades;

Recibir, tramitar y resolver los recursos de revocacion previstos en la Ley de

Responsabilidades; y

Las demas que le confieran otros ordenamientos, otras disposiciones legales y

aquellas que le encomiende el Contralor.

Articulo 46. Acreditada la falta administrativa, asi como la responsabilidad

administrativa del servidor o ex servidor publico responsable, la Autoridad Resolutora,

para efectos de lo que prevé la Ley de Responsabilidades en materia de procedimientos

administrativos, podra imponer, siempre y cuando sean compatibles entre ellas, de

acuerdo a la trascendencia de la falta administrativa no grave, una o mas de las

sanciones administrativas siguientes:

Amonestacién publica o privada,
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II.  Suspensién del empleo, cargo o comision, sin goce de sueldo por un periodo no

menor de un dia ni mayor a treinta dias naturales;
[ll.  Destitucion de su empleo, cargo o comision; e

IV. Inhabilitacion temporal para desempefar empleos, cargos o comisiones en el
servicio publico y para participar en adquisiciones, arrendamientos, servicios u

obras publicas, por un periodo no menor de tres meses ni mayor de un afio.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA CONTRALORIA SOCIAL
SECCION UNICA
DE LAS ATRIBUCIONES

Articulo 47. La Contraloria Social tiene por objetivo principal vigilar que los recursos
publicos sean administrados y aplicados de manera eficiente, honesta y conforme a la
normatividad vigente, ser mecanismo de participacion ciudadana que supervisa la

correcta ejecucion de programas y proyectos publicos.

Articulo 48. La Contraloria Social estard a cargo de personal adscrito a la Contraloria
habilitado o comisionado por el Contralor mediante oficio de comision o equivalente,

teniendo las siguientes funciones:

I.  Asumir las responsabilidades orientadas al cumplimiento de las disposiciones

legales, y al fortalecimiento de la confianza ciudadana;

[I.  Promover la participacion activa de la ciudadania en la supervision, evaluacion y
seguimiento de las obras, programas y acciones del gobierno municipal, estatal

y federal;

lll. Interactuar y colaborar con los ciudadanos, promoviendo la gestién publica

basada en la confianza, la integridad y el compromiso comunitario;

IV. Participar activamente en los procesos de la obra publica, verificando que se
lleven a cabo conforme a la normatividad vigente y los lineamientos establecidos,

asegurando la transparencia y eficiencia en cada etapa;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

Comprobar que los recursos estatales, federales y municipales asignados para
la ejecucion de obras publicas sean aplicados de acuerdo con las disposiciones
legales, reglamentarias y los convenios correspondientes, garantizando el uso

responsable y eficiente de los mismos;

Convocar a los habitantes de las comunidades y beneficiarios directos para la
celebracion de asambleas informativas sobre las obras y acciones a desarrollar,

promoviendo la participacion activa y el empoderamiento ciudadano;

Promover, constituir, coordinar y garantizar el funcionamiento de los Comités
Ciudadanos de Control y Vigilancia, asi como otras figuras de participacion
ciudadana;

Asesorar y apoyar técnicamente a los Comités Ciudadanos de Control y
Vigilancia para garantizar una supervision efectiva y adecuada de las obras

publicas realizadas por el municipio;

Solicitar informacion técnica y relevante a la direccion de obras publicas cuando
sea necesario, para atender solicitudes de los comités ciudadanos, siempre en
conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion y sus

reglamentos, previa anuencia del Contralor;

Coordinar, planear e implementar supervisiones exhaustivas que permitan
verificar la ejecucién correcta de las obras publicas en todas sus etapas, desde
la contratacion inicial hasta su conclusion, visitas periddicas de trabajo para
inspeccionar las obras y acciones realizadas, asegurando que cumplan con las
especificaciones técnicas, legales y los estandares establecidos en la

normatividad vigente, comunicando el resultado de los mismos, al Contralor;

Dar seguimiento a las solicitudes, sugerencias y quejas presentadas por los

Comités Ciudadanos de Participacién, con conocimiento del Contralor;
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XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

Reportar las irregularidades detectadas en la ejecucion de las obras puablicas a
la autoridad competente, previo conocimiento y anuencia del Contralor,

asegurando la pronta resolucion;

Elaborar informes detallados sobre el desarrollo de las obras publicas, asi como
de las actividades realizadas por los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia,
estos informes deben ser claros, precisos y encaminados a fortalecer la gestion

publica;

Trabajar de manera conjunta con los beneficiarios y los integrantes de la
Contraloria social para garantizar la entrega oportuna de las obras publicas,
cumpliendo con lo establecido en el expediente técnico y generando un impacto

positivo en la comunidad;

Intervenir en la entrega-recepcion de las obras publicas y los servicios
relacionados, asegurando su cumplimiento fisico y técnico conforme a lo

estipulado en el expediente técnico y demas documentos oficiales; y

Las demas que le confieran las leyes de la materia, el presente reglamento y el

Contralor.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS SANCIONES Y RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DE LA CONTRALORIA

Articulo 49. Para efectos del presente reglamento, se entiende por responsabilidad, el

acto u omision del personal de la Contraloria Interna Municipal que entorpezca la buena

marcha de las actividades en las que intervengan, ya sea, por negligencia, dolo o mala

fe, por:

No realizar las actividades encomendadas, sin causa justificada; y

No acatar las instrucciones de trabajo giradas por sus superiores.
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Articulo 50. Toda responsabilidad administrativa que se origine por el incumplimiento o
inobservancia de lo establecido en el presente reglamento por las personas servidoras
publicas, adscritas a la Contraloria Interna Municipal, deberan sancionarse conforme a
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
independientemente de otras sanciones que se establezcan en otros ordenamientos

legales aplicables.

TITULO TERCERO
DE LOS RECURSOS Y MEDIOS DE IMPUGNACION
CAPITULO PRIMERO
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

Articulo 50. El denunciante o la Autoridad Investigadora, podra interponer dicho recurso
por las determinaciones de la Autoridad Substanciadora, cuando esta se abstenga de
iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa.

Asi mismo, el denunciante podra hacerlo en contra de la Autoridad Investigadora,

cuando no este conforme con la calificacién de la falta.

La interposicién del recurso de inconformidad debera presentarse dentro del plazo de
cinco dias habiles, contados a partir de la notificacion de la resolucién impugnada,
debiendo expresar los motivos por los que se estime indebida dicha determinacion.

En el caso de que se haya interpuesto ante la Autoridad Investigadora debera correr
traslado a la Sala Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México que corresponda, adjuntando
el expediente integrado y un informe en el que justifiqgue la determinacion impugnada,

en un término no mayor a tres dias habiles.

La interposicion del recurso de inconformidad tendra por efecto la suspension del inicio
del procedimiento de responsabilidad administrativa o la resolucién hasta en tanto dicho

recurso sea resuelto.
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Articulo 51. El escrito de recurso de inconformidad, debera contener los siguientes

requisitos:
I.  Nombre y domicilio del recurrente;
II. Lafecha en que se le notifico la determinacion correspondiente;

lll.  Las razones y fundamentos por los que, a juicio del recurrente, la determinacion

es indebida;

IV.  Firma autOgrafa del recurrente, la omisién de este requisito dara lugar a que se

tenga por no interpuesto el recurso; y

V. Las pruebas que estime pertinentes para acreditar las razones y fundamentos
expresados en el recurso de inconformidad, la satisfaccion de este requisito no
sera necesaria si los argumentos contra la calificacién de los hechos versan solo

sobre aspectos de derecho.

Articulo 52. El recurso administrativo de inconformidad se interpondra ante la propia
Contraloria, dentro de los 15 dias siguientes al en que surta efectos la notificacién de la

resolucion que se impugna.

Tendran el caracter de particulares las personas afectadas en sus intereses juridicos o
legitimos por los actos y resoluciones reclamados, incluyendo a los servidores publicos
gue se les atribuya alguna causal de responsabilidad administrativa y los integrantes de
los cuerpos de seguridad publica que sean molestados en sus derechos e intereses, en
términos de las leyes aplicables.

CAPITULO SEGUNDO
DEL RECURSO DE REVOCACION

Articulo 53. Los servidores publicos que resulten responsables por la comision de faltas
administrativas no graves, podran interponer el recurso de revocacion ante la propia
autoridad que emitio la resolucion, dentro del término de quince dias habiles siguientes

a la fecha en que surta efectos la notificacion respectiva.
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Las resoluciones que se dicten en el recurso de revocacion seran impugnables ante el

Tribunal de Justicia Administrativa.

Articulo 54. La tramitacion del recurso de revocacion se desarrollara en los términos

prescritos por la Ley de Responsabilidades.

Articulo 55. El recurso de revocacion tendra por efectos la suspension de la ejecucion

de la resolucion, en términos de lo previsto por la Ley de Responsabilidades.

CAPITULO TERCERO
DEL RECURSO DE RECLAMACION

Articulo 56. El recurso de reclamacion procedera en contra de las resoluciones de la

Autoridad Resolutora cuando:

I.  Admitan, desechen o tengan por no presentado, lo siguiente:
a) ElInforme de Presunta Responsabilidad Administrativa,;
b) La contestacion a dicho Informe; y

c) Las pruebas ofrecidas.

. Las que decreten o0 nieguen el sobreseimiento del procedimiento de

responsabilidad administrativa antes del cierre de instruccion; y
[ll.  Aquéllas que admitan o nieguen la intervencién de terceros interesados.

Articulo 57. El recurso de reclamacion se promovera ante la Autoridad Substanciadora
o Resolutora, que haya dictado el auto recurrido, dentro de los cinco dias habiles

siguientes a aquél en que surta efectos la notificacion correspondiente.

Interpuesto el recurso se correra traslado a la contraparte para que en el término de tres
dias habiles manifieste lo que a su derecho convenga, y sin mas tramite previo acuerdo,

se turnara al Tribunal de Justicia Administrativa para que resuelva en términos de ley.

Del recurso de reclamacién conocera la Autoridad Substanciadora o Resolutora que

haya emitido el auto recurrido.
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La resolucién del recurso de reclamacioén no admitird recurso en contra.

TITULO CUARTO
DE LAS AUSENCIAS Y SUPLENCIAS LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
CONTRALORIA

CAPITULO UNICO
DE LAS AUSENCIAS Y SUPLENCIAS

Articulo 58. Las ausencias de las personas servidoras publicas que integran la
Contraloria Interna Municipal, podran ser temporales o definitivas.

Articulo 59. Las ausencias temporales y definitivas seran aquellas que establezcan
expresamente la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México y
Municipios, Ley Organica Municipal y las Condiciones Generales de Trabajo
establecidas por el ayuntamiento.

Articulo 60. Las ausencias temporales de la Persona Titular y del personal adscrito a
la Contraloria Interna Municipal, deberan ser debidamente justificadas y apegadas a

derecho.

Articulo 61. En caso de ausencia definitiva del personal adscrito a la Contraloria Interna
Municipal, la Persona Titular de la Presidencia Municipal, podra proponer a la persona
servidora publica que ocupe dicho cargo; designacién que se hara en términos de las

disposiciones legales aplicables.
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TRANSITORIOS

Articulo Primero: El presente Reglamento de la Contraloria Interna Municipal, se
expide en el Palacio Municipal de Acambay de Ruiz Castafieda, Estado de México, y

sera vigente a partir del dia siguiente al de su publicacion en la Gaceta Municipal.

Articulo Segundo: Se abroga y queda sin efecto cualquier otro que se haya decretado
0 expedido con anterioridad.

Articulo Tercero: Cualquier asunto en tramite se substanciara hasta su conclusion, de
conformidad con lo establecido en las disposiciones vigentes hasta antes de surtir

efectos el presente reglamento.
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VALIDACION

C. ANGELICA COLIN PACHECO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA

C. CESAR QUINTERO MARTINEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

C. OMAR LOPEZ GERVACIO
CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL

56



HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA
DE ACTUALIZACION

DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION

Septiembre 2025

Actualizacion de acuerdo a la normatividad vigente
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