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PRESENTACION

Se elaboré por el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Acambay
de Ruiz Castafieda; el presente Manual de Organizacion como respuesta a la necesidad de
contar con un instrumento administrativo que contenga la resefia de la institucién, el marco
legal, las atribuciones, la Distribucion, el organigrama, y los objetivos generales y especificos
de las Unidades Administrativas y con el propoésito de orientar e informar al personal, la
ciudadania, asi como a otras dependencias y entidades sobre la integracién principal de este
Organismo Publico Descentralizado de conformidad a la estructura que marca la Ley que
Crea los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social de Caracter Municipal

Denominados Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia.

Los retos de la pobreza, la vulnerabilidad social y los rezagos que subsisten en la economia
del pafs, hacen que los compromisos de justicia social del gobierno de la Reputblica una
tarea de grandes dimensiones e imprimen a la accién asistencial un valor esencial para miles
de nifias y nifios, adolescentes, mujeres, enfermos crénicos y adultos mayores que gracias

a esta labor, pueden afrontar sus adversidades.

Los retos de la pobreza, la vulnerabilidad social y los riesgos que subsidien en la economia
del pais, hacen que los compromisos de justicia social del gobierno de la Republica sean los
propios desde el ambito municipal como una tarea de grandes dimensiones e imprimen a
la accion asistencial un valor especial para el bienestar de nifias, nifios y adolescentes,
mujeres, enfermos cronicos, personas con discapacidad y adultas mayores que gracias a

esta labor, pueden afrontar sus adversidades.

La politica de asistencia social que impulsa y opera el Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Acambay de Ruiz Castafieda, es la de prevenir, proteger, atender,
rehabilitar, promover y elevar las capacidades de repuesta de los mas fragiles y vulnerables,
orientando el contexto de su intervencion hacfa acciones publicas y privadas; tales como la
prevencién y atencion de la discapacidad, a la infancia, adolescencia, a las familias y

poblacién vulnerable.
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Las familias siguen siendo el centro de las acciones del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Acambay de Ruiz Castafieda, con el propésito de protegerlas y
fortalecerlas, para incrementar sus capacidades y condiciones para enfrentar estos retos y

de esta forma prevenir los riesgos de desintegracion y favorecer su desarrollo integral.

Es asi qué, las funciones del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Acambay de Ruiz Castafieda se extienden hasta la coordinacién institucional con otras
dependencias tanto de gobierno federal y estatal, como con organizaciones de la sociedad
civil para poder concertar sus funciones; por ello, la necesidad de establecer en este
documento, no solo la estructura, sino las atribuciones y funciones asignadas a este 6rgano

descentralizado y las dependencias administrativas que lo conforman.
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L ANTECEDENTES.

La Legislatura del Estado de México acordo en fecha 16 de julio de 1985 por unanimidad
el reconocimiento para la creacion del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Acambay de Ruiz Castafieda, bajo el régimen de la Ley que Crea los Organismos
Publicos Descentralizados de Asistencia Social de Cardcter Municipal, denominados
“Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia”; reconociendo la presencia
de este Organismo Publico Descentralizado, reconociéndolo como “Acambay”, y fue que
hasta el afio del 2022, que en fecha del 07 de octubre del mismo afio, se expidié por medio
de la Gaceta de Gobierno del Estado de México de la LXI Legislatura del Estado de México,
en el Tomo: CCXIV No. 65, Segunda Seccion, la Fe de Erratas donde se publico el cambio
de la denominacion de “Acambay” a “Acambay de Ruiz Castafieda”; dando valor al objeto
de lograr una operatividad mas eficiente, ya que debera funcionar como Organismo Publico
Descentralizado de la Administracion Publica Municipal, con personalidad juridica y
patrimonio propio, segun lo declara la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Meéxico y la Ley Orgénica del Estado de México, estableciendo los siguientes objetivos del

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Acambay de Ruiz Castafieda:

[ Asegurar la atencién permanente a la poblaciéon marginada, brindando servicios
integrales de asistencia social, enmarcados dentro de los programas béasicos del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Acambay de Ruiz
Castafieda, conforme a las normas establecidas a nivel Nacional y Estatal;

I[I. Promover los minimos de bienestar social y el desarrollo de la comunidad, para crear
mejores condiciones de vida de los habitantes del Municipio.

[II. Fomentarla educacion preescolar y extraescolar, e impulsar el sano crecimiento fisico
y mental de la nifiez.

IV. Coordinar todas las tareas que en materia de asistencia social realicen otras

Instituciones del Municipio de Acambay de Ruiz Castafieda.

"Dl
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V. Propiciar la creacion de establecimiento de asistencia social en beneficio de menores
en estado de abandono, de ancianos, de los minusvéalidos sin recursos.

VI. Prestar servicios de asistencia juridica y de orientacion social a los menores, ancianos
y minusvalidos sin recursos, asi como a la familia en la busqueda de su integracién y
bienestar.

VIL Procurar permanentemente la adecuacion de los objetivos y programas del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Acambay de Ruiz Castafieda y
los que lleve a cabo el DIFEM, a través de acuerdos y convenios a cualquier figura

juridica, encaminados a la obtencién del bienestar social.
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MARCO LEGAL.

*  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

* Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados

* Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion

* Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

*  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

* Ley que Crea los Organismos Publicos Descentralizados, de Caracter Municipal,
de Asistencia Social, Denominados “Sistemas Municipales para el Desarrollo
Integral de la Familia”

» Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios

» Ley de Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de México

* Ley para la Proteccion de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes

* Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores del Estado de México

* Ley de la Inclusion de las Personas con Discapacidad del Estado de México

* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

* Ley General para la Inclusiéon de Personas con Discapacidad

* Ley Orgénica Municipal del Estado de México

» Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios

* Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios

* Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el Ejercicio Fiscal
2025

» Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios
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* Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2025
* Ley General de Contabilidad Gubernamental

* Ley de Prestacién de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral
en el Estado de México

* Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y
Municipios

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios

* Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios

* Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios

* Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios

* Ley para Prevenir, Combatir y Eliminar Actos de Discriminacion en el Estado de
Mexico

* Reglamento de Salud del Estado de México

* Bando Municipal de Acambay de Ruiz Castafieda 2025
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III. ~ ATRIBUCIONES.

El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Acambay de Ruiz

Castafieda tiene las siguientes atribuciones:

1. Garantizar el desarrollo pleno y la proteccion de la familia y sus miembros por ser
base fundamental de la sociedad.

2. Tutelar la proteccion y desarrollo integral de la familia y de los individuos, asi como
aquellos con carencias familiares esenciales no superables de manera auténoma, a
través de la prestacion de servicios asistenciales, facultad que el Ejecutivo del Estado
de manera expresa otorga al Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Estado de México de conformidad al articulo 5 la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México.

3. Alcanzar la seguridad social de los mexiquenses tendientes a modificar y mejorar las
circunstancias de caracter social que impidan al individuo su desarrollo integral, por
las circunstancias de vulnerabilidad en que se encuentra.

4. Brindar la proteccion fisica, mental y social, en tanto logra su restablecimiento, para
incorporarse a una vida plena y productiva.

5. Ser un organismo publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio
propio, asi como lo especifica la Ley Organica Municipal referente a las Autoridades
Auxiliares, que tienen por objeto la promocion de las actividades y acciones
relacionadas con el cumplimiento de los objetivos y planes de los Ayuntamientos
Constitucionales, asi como brindar la asistencia y prestacion de servicios asistenciales
como la proteccion de los derechos de nifias, nifios y adolescentes como también a
todas aquellas personas que se encuentren en estado de vulnerabilidad.

6. Brindar el aseguramiento de la atencion permanente a la poblacién més vulnerable,
brindando servicios integrales de asistencia social, enmarcados dentro de los

programas béasicos del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el Estado
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de México, conforme a las normas establecidas a nivel Nacional y Estatal con
fundamento en la Ley que Crea los Organismos Publicos Descentralizados de
Asistencia Social, de Caracter Municipal, Denominados "Sistemas Municipales para

el Desarrollo Integral de la Familia" en su articulo 3.

ESTRUCTURA ORGANICA

1. Junta de Gobierno

2. Presidencia
3. Direccion
4. Tesoreria
5. Contraloria Interna Honorifica
ORGANIGRAMA
JUNTA DE GOBIERNO
PRESIDENTE
HONORIFICO
DIRECCION
A
TESORERIA CONTRALORIA HONORIFICA
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VI. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA.
VI.1 De la Junta de Gobierno.

VI.1.A Objetivo

Es procurar y gestionar acciones que promuevan el desarrollo integral de las familias y de
grupos en situacion de vulnerabilidad, contribuyendo a mejorar su calidad de vida, a través
de los programas preventivos y formativos que promuevan valores y encaucen el

fortalecimiento social.

Son funciones de la Junta de Gobierno:

1.  Representar al Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Acambay de Ruiz Castafieda, con el poder mas amplio que en derecho proceda,
lo cual hara a través de la Presidente Honorifico de la propia Junta;

2. Proponer, conocer y en su caso aprobar convenios de coordinacién con
dependencias o instituciones que consideren necesarios para el cumplimiento de
los objetivos del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Acambay de Ruiz Castafieda;

3.  Aprobar el Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo, la Organizacion
General, asi como los Manuales de Organizacion, Procedimientos y todos
aquellos necesarios para el buen funcionamiento del Organismo Descentralizado;

4.  Aprobar el Programa Trianual, los planes y programas de trabajo del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Acambay de Ruiz
Castafieda que en todo caso seran acordes a los planes y programas del DIFEM,;

5. Aprobar los presupuestos, informes, actividades y estados financieros anuales;

6.  Otorgar a las personas o instituciones Poder General Especial para representar al
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Acambay de Ruiz
Castafieda;

7.  Fomentar y apoyar a las Organizaciones o Asociaciones Privadas cuyo objetivo
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sea la prestacion de servicios de Asistencia Social;

8.  Autorizar la contratacion de créditos, asi como la aceptacién de herencias,
legados o donaciones, cuando éstas sean condicionadas o se refieran a bienes en
litigio;

9. Extender los nombramientos del personal del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Acambay de Ruiz Castafieda;

10. Dictar normas y lineamientos generales para el funcionamiento del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Acambay de Ruiz
Castafieda y establecer criterios que orienten sus actividades; y

11. Proponer los planes y programas de trabajo del Sistema Municipal para el

Desarrollo Integral de la Familia de Acambay de Ruiz Castafieda.

VI1.1.1 De la Presidencia
VI.1.1.A Objetivo

Planear, coordinar, dirigir y supervisar las actividades de asistencia social que realizan las
areas que integran el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Acambay de Ruiz Castafieda, orientadas a la poblacion mas vulnerable del Municipio
procurando el bienestar familiar, con base en las politicas, normas y disposiciones generales
de la Junta de Gobierno e impulsar las acciones necesarias que promuevan el desarrollo
humano y la integraciéon familiar, contribuyendo a mejorar la calidad de vida de la

comunidad, incorporando la participacién ciudadana activa y comprometida.

Son funciones de la Presidencia:
1. Cumplir los objetivos, funciones y labores sociales del Organismo;
2. Conformary presidir de acuerdo con las atribuciones y obligaciones de la Junta de

Gobierno de conformidad a la Ley que Crea los Organismos Publicos
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Descentralizados de Asistencia Social, de Caréacter Municipal, Denominados
"Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral De La Familia" en su articulo 13
Bis-E;

Ejecutar los acuerdos y disposiciones de la Junta de Gobierno;

Dictar las medidas y acuerdos necesarios para la proteccion de nifias, nifios y
adolescentes, adultos mayores, personas con discapacidad, personas adultas
mayores y aquellos necesarios para la integracion familiar,

Proponer a la Junta de Gobierno el Reglamento Interno del Organismo y sus
modificaciones, asi como los manuales de organizacion, de procedimientos y de
servicios al publico;

Proponer a la Junta de Gobierno los planes y programas de trabajo del Organismo;
Celebrar los convenios necesarios con las dependencias y entidades publicas para
el cumplimiento de los objetivos del Organismo;

Otorgar Poder General o Especial en nombre del Organismo, previo acuerdo de la
Junta de Gobiemno;

Presidir el Patronato con base en la normatividad vigente para tal efecto y proponer
a la Junta de Gobierno a las personas que puedan integrarlo;

Proponer a la Junta de Gobierno los nombramientos y remociones del personal del
Organismo Descentralizado;

Presentar a la Junta de Gobiermo los proyectos de presupuestos, informes de
actividades y de estados financieros anuales para su aprobacion;

Solicitar asesoria de cualquier naturaleza a las personas o instituciones que estime
conveniente;

Conducir las relaciones laborales del Organismo de acuerdo con las disposiciones
legales aplicables;

Rendir los informes que la Junta de Gobierno le solicite;

Revisar y autorizar los libros de Contabilidad y de inventarios que deba llevar el

Organismo; Pedir y recibir los informes que requiera del personal del Organismo;

@
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16. Supervisar la administracién, registro, control, uso, mantenimiento y conservacion
adecuados de los bienes del organismo;

17. Vigilar que el manejo y administracion de los recursos que conforman el patrimonio
del organismo se realice conforme a las disposiciones legales aplicables;

18. Autorizar con su firma y presentar la documentacion que deba remitirse al Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México; y

19. Las demas que le confieran los ordenamientos legales y la Junta de Gobierno.

Para el cumplimiento de sus funciones la Presidencia tendra a su cargo la Secretaria

Particular y/o General.
VI1.1.2 De la Direccioén.
VI.1.2.A Objetivo

Planear, organizar, dirigir y controlar las acciones vinculadas con los objetivos del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Acambay de Ruiz Castafieda,
disefiando, ejecutando y supervisando estrategias de asistencia social para procurar el
bienestar familiar con base en las politicas, normas, y disposiciones generales establecidas

con la Presidente Honorifico y aprobados por la Junta de Gobierno.

Son funciones de la Direccion General:

1. Cumplir los objetivos, funciones y labores sociales del Organismo;

2. Dirigir los servicios que debe prestar el Sistema Municipal con la asesoria del
DIFEM;

3. Dirigir el funcionamiento del Sistema en todos sus aspectos, ejecutando los planes
y programas aprobados;

4. Rendir los informes parciales que la Junta de Gobierno o la Presidencia le solicite;

5. Ejecutar y controlar el presupuesto del Sistema Municipal, en los términos

aprobados en coordinacion con el Tesorero del Organismo Descentralizado;
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Cuidar que la aplicacién de los gastos se haga llenando los requisitos legales
conforme al presupuesto respectivo;

Elaborar juntamente con la Contraloria Interna, el inventario general de los bienes
muebles e inmuebles propiedad del Organismo, haciendo que se inscriban en el
libro especial, con expresion de sus valores y de todas las caracteristicas de
1dentificacion como el uso y destino de los mismos;

Regularizar la propiedad de los bienes inmuebles del Organismo;

Certificar la documentacion oficial emanada de la Junta de Gobiermno o de
cualquiera de sus miembros y, cuando se trate de documentacion presentada ante
el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

Integrar y autorizar con su firma, la documentacion que deba presentarse al
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

Propiciar la comunicacion y coordinacién oportuna, objetiva y directa entre las
coordinaciones del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Acambay de Ruiz Castafieda, para el debido cumplimiento de las atribuciones que
a cada una le corresponde;

Supervisar y vigilar que el manejo, administracion, registro, control, uso,
mantenimiento y conservacién de los recursos que conforman el patrimonio del
organismo, se realice conforme a las disposiciones legales aplicables; y

Las demas que sean necesarias para el ejercicio de los anteriores a juicio de la

Junta de Gobierno y la Presidencia.

Para el debido cumplimiento de las funciones de la Direccién esta tendra a su cargo la

Unidad de Transparencia, la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y

Evaluacion (U.LP.P.E), el Enlace de la Unidad de Mejora Regulatoria Continua, el Archivo,

y Comunicacion Social; asi mismo para el buen funcionamiento institucional tendré a su

cargo las areas de Medicina General, Enfermeria, Odontologia, Atencion Psicologica y

Psiquiatrica (A.P.P), Nutricién, Trabajo Social; de manera independiente pero adscrito a la

Direccién, contard a su cargo con una Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifias,
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Nifios y Adolescentes la cual coordinara a la procuradora o procurador, trabajador social,
psicologo, medico general y enfermero de manera independiente o conjunta, el area de
Asuntos Juridicos y CEPAMyF; y la Atencion Ciudadana; asi mismo se atribuye una
Coordinacion de Atencion al Adulto Mayor (CAAM), la cual coordinara las actividades de
las Casas de Dia, los Grupos de Dia y las promotoras o promotores que sean adscritos a su
cargo de esta en atencion de personas adultas mayores; una Unidad Bésica de
Rehabilitacion e Integracion Social (U.B.R.LS); la cual contard con un Médulo de Credencial
Nacional para personas con Discapacidad (CRENAPED), un 4rea de Trabajo Social, asi
mismo de manera colateral para este, coordinard al especialista en rehabilitacion fisica,
terapeuta fisico, psicolégico y de lenguaje; se atribuyen a esta, un Médulo de Proteccion de
los Derechos de Personas con Discapacidad, Modulo de Integracion Social para personas
con Discapacidad, bajo esta misma coordinacion se regulara el trabajo que realizardn los
programas de asistencia social a la discapacidad contando con los programas de
Rehabilitacion Basada en Comunidad y Ayudas Técnicas; también para el cumplimiento de
los objetivos de los programas de asistencia social se asignaré a su cargo y bajo la jerarquia
de la misma la Coordinacion de Programas, quien creara la logistica del trabajo con los
programas dirigidos a la asistencia social como lo son Alimentacién Escolar para el
Bienestar: “Desayunos Escolares Frios”, Alimentacion Escolar para el Bienestar:
“Desayunos Escolares Calientes”, Bienestar y Desarrollo Comunitario “Horta-DIF”, Canasta
Alimentaria del Bienestar (CAMEX y CAVIN), Equidad de Género, Integracion Familiar
(INFAM), Vida Saludable, Jornadas de Salud para el Bienestar, Atencion Integral al
Adolescente (AIA), Atencion Integral a la Madre Adolescente (AIMA), Red de Impulsores
de la Transformacién (RIT), Prevencion de las Adicciones (PREADIC), o Unidad de

Atencion Primaria a las Adicciones (U.A.P.A)
VI.1.3 De la Tesoreria

VI.1.3.A Objetivo

"Dl
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Planear, organizar, coordinar, controlar y evaluar el suministro eficaz de los recursos

materiales y financieros, requeridos por las unidades administrativas que integran el

organismo, con el proposito de cumplir con los programas establecidos, siendo el o la

responsable del manejo del presupuesto del Sistema Municipal, y de la administracion de

los recursos que conforman el patrimonio del organismo, lo cual hard en coordinacion

con el Director General, debiendo informar los estados financieros mensualmente a la

Junta de Gobierno o cuando ésta y la Presidencia lo soliciten y de manera trimestral al

Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

Son funciones de la Tesoreria:

1.

Establecer en coordinaciéon con la Direccion General, los planes, programas,
lineamientos y criterios generales para la organizacion administrativa y financiera;
Consolidar el Programa Anual de Adquisiciones y vigilar su ejecucion de acuerdo
con la normatividad vigente en la materia;

Administrar los recursos que conforman el patrimonio del organismo de
conformidad con lo establecido en las disposiciones legales aplicables;
Supervisar la actualizacion del control interno de los ingresos y egresos que se
generan con motivo de las actividades a realizar;

Supervisar la celebracion de contratos para la adquisicion de bienes o la
prestacion de servicios;

Presentar anualmente a la Junta de Gobierno un informe de la situacion contable
financiera de la Tesoreria del Organismo;

Integrar el proyecto de presupuesto anual del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Acambay de Ruiz Castafieda, asi como
gestionar su autorizacion y controlar el ejercicio de este;

Recopilar documentos fuente, para el registro de las operaciones realizadas por el
Organismo;

Supervisar y controlar todas las actividades relacionadas con las declaraciones y

pagos de los impuestos a que se encuentra sujeto el Sistema Municipal para el

(&
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Desarrollo Integral de la Familia Acambay;

10. Llevar los libros y registros contables, financieros y administrativos de los ingresos,
egresos e inventarios;

11. Proporcionar oportunamente a la Junta de Gobiermno todos los datos e informes
que sean necesarios para la formulacion del Presupuesto de Egresos del
Organismo, vigilando que se ajuste a las disposiciones legales aplicables;

12. Contestar oportunamente los pliegos de observaciones y responsabilidades que
haga el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, asi como atender
en tiempo y forma las solicitudes de informacion que éste requiera, informando a
la Junta de Gobierno.

13. Certificar los documentos a su cuidado, por acuerdo expreso de la Junta de
Gobierno y cuando se trate de documentacion presentada ante el Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de México;

14. Integrar y autorizar con su firma, la documentacién que deba presentarse al
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México; y

15. Las demés que le confieran los ordenamientos legales y la Junta de Gobierno, y

su Jefa o Jefe inmediato.

Para el debido cumplimiento de sus funciones la Tesoreria contara a su cargo las areas de

Administracién, el Dispensario Médico “Corazén de Jesus” y Caja.
VI.1.4 De la Contraloria Interna Honorifica
VI.1.4.A Objetivo

Vigilar la normatividad aplicable, ayudando a prevenir deficiencias en las funciones de todas
las areas, lograr la eficiencia operativa y contribuya a la calidad de las acciones realizadas
en el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Acambay de Ruiz

Castafieda, mediante el control correspondiente.
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Son funciones de la Contraloria Interna:

1. Vigilar el cumplimiento de la Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos del Estado de México y Municipios, asi como conocer e
investigar los actos, omisiones o conductas de servidores y servidoras publicos que
puedan implicar responsabilidad administrativa;

2. Fiscalizar la distribucion y aplicaciéon de los recursos ejercidos por la Tesoreria,
pudiendo para este fin realizar auditorias, inspecciones y evaluaciones a los
departamentos que integran el Sistema Municipal DIF Acambay;

3. Inspeccionar y vigilar que se cumpla con las normas y disposiciones en materia de
sistema y registro de contabilidad, contrataciéon y pago de personal, contratacion de
servicios, adquisiciones, baja de bienes y activos y recursos materiales del Sistema
Municipal DIF Acambay;

4. Atendery dar seguimiento a las denuncias y quejas que pudieran presentarse en la
conducta o negligencia en el servicio proporcionado por algun servidor o servidora
publico;Fiscalizar e inspeccionar el ejercicio del gasto publico y su congruencia con
el presupuesto de egresos;

5. Intervenir para efectos de verificacion en los actos de entrega y recepcion
intermedia y por término de la Administracion;

6. Las deméas que le sefialen los ordenamientos legales en la materia y las que le
encomiende la Junta de Gobierno; y

7. Realizar todas aquellas inherentes a la guarda y custodia de los recursos financieros
y las demas que le solicite su Jefa o Jefe inmediato, de acuerdo a la naturaleza del

puesto.

Para el cumplimiento de las funciones de la Contraloria Interna tendré a su cargo el area

del CREG Patrimonial.
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VII. DIRECTORIO

MARTINIANO RUIZ RUIZ
PRESIDENTE HONORIFICA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA

SENDY GONZALEZ CARAPIA
DIRECTORA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA

FRANCISCO GONZALEZ GARCIA
TESORERO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA

OMAR LOPEZ GERVACIO
CONTRALOR INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL. DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA
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VIII. TRANSITORIOS

Primero: La presente disposicion entrara en vigor al dia habil siguiente de su publicacién en

la Gaceta Municipal, vigente.

Segundo: Se derogan todas las disposiciones, relacionadas con las mismas, publicadas por

este Organismo Descentralizado con anterioridad y que se opongan al presente Manual.

Tercero: Publiquese en lugar visible de las unidades administrativas del Sistema Municipal

para el Desarrollo Integral de la Familia de Acambay de Ruiz Castafieda.
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X. HOJA DE ACTUALIZACION

NO. FECHA DESCRIPCION APARTADO
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