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CONTENIDO:

> PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL C. MARTINIANO RUIZ RUIZ, PRESIDENTE HONORIFICO,
RELATIVO A LA APROBACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION; MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y
REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO;

DERIVADO DE LA DECIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO, DE
FECHA 31 DE OCTUBRE DE 2025, EN LA CUAL PARTICIPARON CINCO INTEGRANTES CIUDADANOS, C. MARTINIANO
RUIZ RUIZ, PRESIDENTE HONORIFICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, Y PRESIDENTE DE LA JUNTA DE GOBIERNO, Y LOS CC. C.SENDY GONZALEZ
CARAPIA, DIRECTORA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE ACAMBAY DE
RUIZ CASTANEDA, Y SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO; EL C. FRANCISCO GONZALEZ GARCIA, TESORERO
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA Y
TESORERO DE LA JUNTA DE GOBIERNO; EL C. JESUS VALENTE MAXIMO, TESORERO MUNICIPAL DE ACAMBAY DE
RUIZ CASTANEDA Y PRIMER VOCAL DE LA JUNTA DE GOBIERNO, Y LA C. SAMANTA GUTIERREZ OVIEDO,
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA Y SEGUNDA VOCAL DE
LA JUNTA DE GOBIERNO, UBICADA EN LAS INSTALACIONES QUE OCUPA LA OFICINA DE LA PRESIDENCIA DEL
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO

DE MEXICO, SITO EN AV CONSTITUCION S/N COL. CENTRO C.P. 50300 , ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO
DE MEXICO, SETUVO A BIEN APROBAR EL SIGUIENTE ACUERDO:

ACUERDO NO.3

PRIMERO. - SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, EL MANUAL DE
ORGANIZACION DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE ACAMBAY
DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO;

SEGUNDO. - SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, EL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO:;

TERCERO. - SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, EL REGLAMENTO

INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE ACAMBAY DE RUIZ
CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO;
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MANUAL DE ORGANIZACION

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE ACAMBAY DE
RUIZ CASTANEDA.

OCTUBRE 2025.

AV, CONSTITUCION S/N, COL. CENTRO, C.P, 50300, Telefono institucional;
VILLA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO. O 718 127 00 88
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Ayuntamiento de Acambay de Ruiz Castafieda 2025-2027.
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
de Acambay de Ruiz Castaieda.
Av. Constitucion s/n Col. Centro C.P. 50300 Villa de Acambay de Ruiz Castafeda,
Estado de México.
Teléfono (718) 127 0088.
Impreso y editado en Villa de Acambay de Ruiz Castafieda, Estado de México.

AV. CONSTITUCION $/N, COL. CENTRO, C.P. 50300, Telefono institucicnal:
ViLLA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO. T 18127 00 88
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PRESENTACION

Se elabor6 por el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Acambay
de Ruiz Castafieda; el presente Manual de Organizacion como respuesta a la necesidad de
contar con un instrumento administrativo que contenga la resefa de la institucion, el marco
legal, las atribuciones, la Distribucion, el organigrama, y los objetivos generales y especificos
de las Unidades Administrativas y con el propésito de orientar e informar al personal, la
ciudadania, asi como a otras dependencias y entidades sobre la integracion principal de este
Organismo Publico Descentralizado de conformidad a la estructura que marca la Ley que
Crea los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social de Caracter Municipal

Denominados Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia.

Los retos de la pobreza, la vulnerabilidad social y los rezagos que subsisten en la economia
del pais, hacen que los compromisos de justicia social del gobiermno de la Republica una
tarea de grandes dimensiones e imprimen a la accion asistencial un valor esencial para miles
de nifias y nifios, adolescentes, mujeres, enfermos cronicos y adultos mayores que gracias

a esta labor, pueden afrontar sus adversidades.

Los retos de la pobreza, la vulnerabilidad social y los riesgos que subsidien en la economia
del pais, hacen que los compromisos de justicia social del gobiemo de la Republica sean los
propios c!esde el ambito municipal como una tarea de grandes dimensiones e imprimen a
la accidn asistencial un valor especial para el bienestar de nifas, nifios y adolescentes,
mujeres, enfermos crénicos, personas con discapacidad y adultas mayores que gracias a

esta labor, pueden afrontar sus adversidades.

La politica de asistencia social que impulsa y opera el Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Acambay de Ruiz Castafieda, es la de prevenir, proteger, atender,
rehabilitar, promover y elevar las capacidades de repuesta de los mas fragiles y vulnerables,
orientando el contexto de su intervencion hacia acciones publicas y privadas; tales como la

prevencion y atencion de la discapacidad. a la infancia, adolescencia, a las familias y

poblacién vulnerable.

AV. CONSTITUCION §/N, COL. CENTRO, C.P. 50300, Telefono institucional:
VILLA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO, < 718 127 00 88
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Las familias siguen siendo el centro de las acciones del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Acambay de Ruiz Castafieda, con el proposito de protegerlas y
fortalecerlas, para incrementar sus capacidades y condiciones para enfrentar estos retos y

de esta forma prevenir los riesgos de desintegracion y favorecer su desarrollo integral.

Es asi qué, las funciones del Sisterna Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Acambay de Ruiz Castafieda se extienden hasta la coordinacion institucional con otras
dependencias tanto de gobiemo federal y estatal, como con organizaciones de la sociedad
civil para poder concertar sus funcicnes; por ello. la necesidad de establecer en este

documento, no solo la estructura, sino las atribuciones y funciones asignadas a este 6rgano

descentralizado y las dependencias administrativas que lo conforman.

AV. CONSTITUCION /N, COL. CENTRO, C.P. 50300, Telefono Institucional:
VILLA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO. O 718 127 00 88
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L ANTECEDENTES.

La Legislatura del Estado de México acordo en fecha 16 de julio de 1985 por unanimidad
el reconocimiento para la creacion del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Acambay de Ruiz Castafieda. bajo el régimen de la Ley que Crea los Organismos
Publicos Descentralizados de Asistencia Social de Caracter Municipal, denominados
“Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia™; reconociendo la presencia
de este Organismo Piblico Descentralizado, reconociéndolo como “Acambay”, y fue que
hasta el ano del 2022, que en fecha del 07 de octubre del mismo afio, se expidié por medio
de la Gaceta de Gobiemo del Estado de México de la LXI Legislatura del Estado de México,
en el Tomo: CCXIV No. 65, Segunda Seccion, la Fe de Erratas donde se publicé el cambio
de la denominacion de “Acambay” a "Acambay de Ruiz Castafieda”; dando valor al objeto
de lograr una operatividad mas eficiente, ya que deber4 funcionar como Organismo Publico
Descentralizado de la Administracion Pablica Municipal, con personalidad juridica y
patrimonio propio, segun lo declara la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México y la Ley Orgénica del Estado de México. estableciendo los siguientes objetivos del

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Acambay de Ruiz Castafieda:

I. Asegurar la atencion permanente a la poblacion marginada, brindando servicios
integrales de asistencia social, enmarcados dentro de los programas basicos del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Acambay de Ruiz
Castafieda, conforme a las normas establecidas a nivel Nacional y Estatal;

II. Promover los minimos de bienestar social y el desarrollo de Ja comunidad, para crear
mejores condiciones de vida de los habitantes del Municipio.

IIl. Fomentar la educacion preescolar y extraescolar, e impulsar el sano crecimiento fisico
y mental de la nifiez

IV. Coordinar todas las tareas que en materia de asistencia social realicen otras

Instituciones del Municipio de Acambay de Ruiz Castafieda.

AV. CONSTITUCION S/N, COL. CENTRO, C.P. 50300, Telefone institucional:
VILLA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO., T 718 127 00 a8
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V. Propiciar la creacién de establecimiento de asistencia social en beneficio de menores
en estado de abandono, de ancianos, de los minusvalidos sin recursos.

VI. Prestar servicios de asistencia juridica y de orientacion social a los menores, ancianos
y minusvalidos sin recursos, asi como a la familia en la busqueda de su integracion y
bienestar.

VII. Procurar permanentemente la adecuacion de los objetivos y programas del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Acambay de Ruiz Castafieda y

los que lleve a cabo el DIFEM, a través de acuerdos y convenios a cualquier figura

juridica. encaminados a la obtencion del bienestar social.

AV. CONSTITUCION $/N, COL. CENTRO, C.P. 50300, Telefono institucional:
VILLA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ESTADQ DE MEXICO. < 718127 00 88
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IL MARCO LEGAL

+  Constitucion Paolitica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacién

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México

.

Ley que Crea los Organismos Publicos Descentralizados, de Caracter Municipal,
de Asistencia Social. Denominados “Sistemas Municipales para el Desarrollo
Integral de la Familia”

Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios

Ley de Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de México

Ley para la Proteccion de los Derechos de Nifias, Nifios v Adolescentes

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores del Estado de México
Ley de la Inclusion de las Personas con Discapacidad del Estado de México

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley General para la Inclusion de Personas con Discapacidad

Ley Organica Municipal del Estado de México

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios

Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el Ejercicio Fiscal
2025

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios

AV. CONSTITUCION S/N, COL. CENTRO, C.P. 50300, Telefono institucional:
VILLA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTAﬂEDA. ESTADO DE MEXICO. O 718 127 00 88
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* Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2025
* Ley General de Contabilidad Gubemamental

* Ley de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral
en el Estado de México

* Ley de Seguridad Social para los Servidores Piblicos del Estado de México y
Municipios

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios

* Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios

* Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios

* Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios

* Ley para Prevenir, Combatir y Eliminar Actos de Discriminacion en el Estado de
México

* Reglamento de Salud del Estado de México

* Bando Municipal de Acambay de Ruiz Castafieda 2025

AV, CONSTITUCION §/N, COL. CENTRO, C.P. 50300, Telefono institucional:
VILLA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO. 'O 718 127 00 88

Pégina 11 de 509

Ayuntamiento Constitucional de Acambay de Ruiz Castafieda Q0 Tel: (718) 10 10 000

Calle Plaza Hidalgo No. 1, Col. Centro, C.P 50300 Acombay, México. & www.acambay.gob.mx




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ACAMBAY

DE RUIZ CASTANEDA, 2025-2027

Ll |

Yo
gy

GACETA MUNICIPAL

icambay

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, 2025-2027

ML

2025 Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

ATRIBUCIONES.

El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Acambay de Ruiz
Castafieda tiene las siguientes atribuciones:

Garantizar el desarrollo pleno y la proteccion de la familia y sus miembros por ser
base fundamental de la sociedad.
Tutelar la proteccion y desarrollo integral de la familia y de los individuos, asi como
aquellos con carencias familiares esenciales no superables de manera auténoma. a
través de la prestacion de servicios asistenciales, facultad que el Ejecutivo del Estado
de manera expresa otorga al Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Estado de México de conformidad al articulo 5 la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México.

Alcanzar la seguridad social de los mexiquenses tendientes a modificar y mejorar las
circunstancias de caracter social que impidan al individuo su desarrallo integral, por
las circunstancias de vulnerabilidad en que se encuentra.

Brindar la proteccion fisica, mental y social, en tanto logra su restablecimiento, para
incorporarse a una vida plena y productiva.

Ser un organismo publico descentralizade, con personalidad juridica y patrimonio
propio, asi como lo especifica la Ley Organica Municipal referente a las Autoridades
Auxiliares, que tienen por objeto la promocion de las actividades y acciones
relacionadas con el cumplimiento de los objetivos y planes de los Ayuntamientos
Constitucionales, asi como brindar la asistencia y prestacion de servicios asistenciales
como la proteccion de los derechos de nifias, ninos y adolescentes como también a
todas aquellas personas que se encuentren en estado de vulnerabilidad.

Brindar el aseguramiento de la atencion permanente a la poblacion mas vulnerable,

brindando servicios integrales de asistencia social, enmarcados dentro de los

programas basicos del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el Estado

AV, CONSTITUCION S/N, COL. CENTRO, C.P. 50300, Telefono institucional:
VILLA DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO. T 718 127 00 88

Ayuntamiento Constitucional de Acambay de Ruiz Castafieda
Calle Plazc

Hl( (]H)

No

. 1, Col. Centro, C.P 50300 Acambay, México.
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de México. conforme a las normas establecidas a nivel Nacicnal y Estatal con
fundamento en la Ley que Crea los Organismos Publicos Descentralizados de
Asistencia Social, de Caracter Municipal, Denominados "Sistemas Municipales para

el Desarrollo Integral de la Familia" en su articulo 3.
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