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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NONBRE DEL T'F

LICENCTAS Y/O PERMISOS CON GOCE Y SIN GOCE DE SUELDO 5

BESCRIPCION

| AUTORIZACION DE LICENCIAS Y/O PERMISOS CON GOCE Y SIN GOCE DE SUELDO, PARA ATENDER ASUNTOS DE CARACTER PERSONAL.

ENTIFICACION DDAM2

TITULO TERCERO, CAPITULO IV, ARTICULOS, 65 Y 65 BIS Y SUS FRACCIONES DE LA LEY DEL TRABAJO DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS; TITULO SEGUNDO, CAPITULO I, ARTICULCS 77, 78 CON SUS
FRACCIONES, 79, 80 CON SUS FRACCIONES, 81, 82,83 CON SUS FRACCIONES, 84, 85 Y 86 DEL REGLAMENTO DE CONDICIONES
FOJURIBICO GENERALES DE TRABAJO DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY DE RUIZ
CASTAREDA, MEXICO; CAPITULO Vi.- FF..»\ICCIONES VL3.-, V14.-VI5-Y VL7-DEL CONVENIO DE PRESTACIONES DE LALEY
Y COLATERALES 2025 DEL SINDICATO UNICO DE TRABAJADORES DE LOS PODERES, MUNICIPIOS E INSTITUCIONES
DESCENTRALIZADAS DEL ESTADOQ DE MEXICO S.U.T.EY.M. VIGENTE,

EL DiA O
LOS DiAS
QUE
SOLICITA,

SOLICITUD CON LA FIRMA DE AUTORIZACION POR LA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION.

NDEL DOCUNEN

MODAL IDAR

CUANDO EL SERVIDOR PUBLICO DEL AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA LO SOLICITE
POR ESCRITQ A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION PARA ATENCION DE ASUNTOS DE DIVERSA INDOLE,

REQEISITOS

PERSONAS FISIC AS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
ESTADO Y MUNICIPIOS: REGLAMENTO DE CONDICIONES
GENERALES DE TRABAJO DE LAS Y LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY DE RUIZ

PRESENTAR SOLICITUD POR ESCRITO EN FORMA S1 0 ~ .
i 5 % CASTANEDA, MEXICO;
EER?OI:)AL Y/O REPRESENTANTE SINDICAL SIENDO CONVENIO DE PRESTACIONES DE LA LEY Y

COLATERALES 2025  DEL SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES DE LOS PODERES, MUNICIPIOS E
INSTITUCIONES DESCENTRALIZADAS DEL ESTADO DE
MEXICO S.U.T.E.Y.M. VIGENTE.

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

J N/A | N/A [ N/A

INSTIUTUCIONES POBLICAS

| N/A l N/A [ N/A

ENTREGAR A LA DIRECCION DE ADM]NESTRACION LA SOLICITUD POR ESCRITO, POR LO MENOS CON 3 DiAS DE
ANTICIPACION PARA EL SEGUIMIENTO DE SU TRAMITE.

DOS DiAS HABI[.ES POSTERIORES A LA ENTREGA DE LA SOLICITUD CORRESPONDIENTE, EN ESTA DIRECCION DE
ADMINISTRACION. .
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ESTADO DE | MEXICO® ¥
@ MEXICO | ? L2 - 4

SUIETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICIFAN [T Y EL PLAZO CON EL OUE CUENTA ESTE UL TIMOPARAT EMPLIR

CON LAPREXNENCION

N/A

NO SE PODRA EXPEDIR CONSTANCIA LABORAL SIN PRESENTAR SU SOLICITUD POR ESCRITO; PROCEDERA EL TRAMITE
AL PRESENTAR LA SOLICITUD POR ESCRITO.

NO SE PODRA EXPEDIR CONSTANCIA LABORAL SIN PRESENTAR SU SOLICITUD POR ESCRITO; PROCEDERA EL TRAMITE
AL PRESENTAR LA SOLICITUD POR ESCRITO,

18 NIDAD APMINISTRATIVA RESPONSABLE

DIRECCION DE ADMINISTRACION

i AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA
| TITEL AR v DEPENDENCIA P.L.A. SAMANTA GUTIERREZ OVIEDO
\
|
|

NG INT VEXT N/A
I MENTETPIG ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA
ARV CR N RO SRR RIGI [r- |UNES A VIERNES DE 09:00 AM A 04:00 PM
\ FELEFONOSN EX CORRED LLLCTRONICO [
718 1010000 309 direadmon57 1 @gmail.com
N/A N/A N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

FDELTITELA

DONTC T

MUNICHPIO

CORREO ELECTRONICO

INFORMACION ADICIONAL

JOBTENGO MI PERMISO ECONOMICO AL MOMENTO EN QUE INGRESO M1 SOLICITUD?

NO
(PUEDO INGRESAR MI SOLICITUD DE PERMISO POSTERIOR A LOS DIAS DE MI INASISTENCIA LABORAL?

NO, TODA VEZ QUE 81 NO LO HACEN CON ANTICIPACION Y MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO CORRESPONDIENTE SE
CONSIDERARA COMO FALTA INJUSTIFICADA.

(M1 JEFE INMEDIATO PUEDE OTORGARME EL PERMISO SIN AVISAR A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION?

NO.

RESPUESTA:

_ TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

NO.
ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
/ \ __ 08/ __JUNIO [ _202
C. SEL. RIOS JIMENEZ ~| PAZA SAMANTA GUTIERREZ OVIEDO
] HYTRACIAM




