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REGISTRO MUNICIPAL DE TR.;\MITES' Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE REL TRANMITY FRAMITE

INTEGRACION Y ACTUALIZACION DE EXPEDIENTES POR INGRESO AL SERVICIO PUBLICO SERVICIO X

DESCRIPCION

| PERMISO PREJUBILATORIO A SERVIDORES PUBLICOS DEL AYUNTAMIENTO, QUE CUENTEN CON LA EDAD Y ANOS DE SERVICIO, CON
FUNDAMENTQ EN LA LEY CORRESPONDIENTE DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCTAL DEL ESTADO Y MUNICIPTOS.

DDAM4

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, TITULO II, CAPITULO TERCERO, ARTICULO 32 CON
SUS FRACCIONES; LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS, TITULO
PRIMERQ, CAPITULO UNICO ARTICULOS 2, 3.4 FRACCION 11 Y VI; TITULO TERCERO, CAPITULO 1, ARTICULO
47 Y SUS FRACCIONES; CAPITULO I, VI, ARTICULO 88, FRACCION Ti, VI; TITULO CUARTO, CAPITULO L,
ARTICULO 98 FRACCION XVII,

LA

PRSI O\ (BR AMIENTO, MOVIMIENTO UNICO DE VIGENCIA DEL DOCUNENT Lt
PERSONAL O CONTRATO LABORAL ol

EN EL MISMO.

DEPLUNTA A PUENTA

MODALIDAD FANEXAR LINK ANEXAR LINK

N/A N/A

CUANDO SERVIDORES PUBLICOS PRESENTEN EN ESTA DIRECCION DE ADMINISTRACION LA
SOLICITUD DE PENSION Y/0 EL DICTAMEN, EXPEDIDO POR EL INSTITUTO DE SEGURIDAD
SOCTAL DEL ESTADO Y MUNICIPIOS,

FRAMITE  DEBL

ICIOY

(AN N/A

FLNDAMENTO JGRIDICO - ADMINISTRATIVG

PERSONAS FISICAN
1. SOLICITUD DE EMPLED. 0
2. CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE. NO 3
3. CURP NO 2
4.  ACTA DE NACIMIENTO. sl 2
5. COMPROBANTE DE ULTIMQ GRADO DE NO 1
ESTUDIOS.
6. CURRICULUM VITAE CON s1 0
DOCUMENTACION PROBATORIA.
7. COPIA DEL DOCUMENTO QUE NO 1 )
ACREDITE ESTAR CERTIFICADO POR LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.
INSTANCIA CORRESPONDIENTE: EN SU
CASO.
8. CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL NO 2
ACTUALIZADA (RFC CON HOMOCLAVE, _
ACTIVIDAD ECONOMICA COMO LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
ASALARIADO Y REGIMEN DE SUELDOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS.
Y SALARIOS E INGRESOS ASTMILADOS A
SALARIOS).
9 COMPROBANTE DOMICILIARIO. NO 1
10. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES NO St 0
PENALES. .
11. BAJA DE ISSEMYM O CLAVE DE NO 1
ISSEMYM, EN SU CASO.
12. CERTIFICADO MEDICO EXPEDIDO POR St 0
DEPENDENCIA PUBLICA.
13, FOTOGRAFIA INFANTIL A COLOR (1). st 0
14, CARTAS DE RECOMENDACION (3). SI ]
15. LICENCIA DE MANEJO (OBLIGATORIO
PARA EL USO DE UNIDADES
VEHICULARES OFICIALES) EN SU CASO. NO 1
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[16. ACTA DE NACIMIENTO DE
DEPEDIENTES ECONOMICOS. | 1
17. CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR
‘ NACIONAL, EN SU CASO. NO 1
18. CONSTANCIA DE NO INHABILITACION,
19. CERTIFICADO DE NO ESTA INSCRITO sI 0
COMO DEUDOR ALIMENTARIO ST
MOROSO.
PERSONAS JURIDICO N/A

COLECTIVAS

N/A I N/A I N/A [ N/A

INSTITUCHONES PUBLICAS

| N/A l N/A [ N/A

CUANDO SE LE HAYA NOTIFICADO CON ANTICIPACION LA AUTORIZACION PARA EL INGRESO AL
SERVICIO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, REUNIR A LA BREVEDAD POSIBLE 1.OS
REQUISITOS SENALADOS Y ACUDIR A LA DIRECCION DE ADMINISTRACTON PARA LA ENTREGA
CORRESPONDIENTE.

B N/A

N/A

EXLINEA
] “l\‘_l‘i iADE DERBITC
FORMADE PAGO PORTAL DE PAGOS

N/A N/A

L DONDE FODRA PAGARSE?

COTRAS ALTERNATIVAS

PLAZOYCON EL QLT ENTAEE SUIT SEIGADO PARA PREVENTR'A ! ANTE Y LAZO CONEL QUECUENTA ESTE ULTIMO PARACUNMPLIR

PARA EL INGRESO AL SERVICIO PUBLICO MUNICIPAL DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ES NECESARIO
REUNIR EN SU TOTALIDAD LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS.

SI AL MOMENTQO DE NOTIFICARLES SU AUTQR[ZACION PARA EL INGRESO AL SERVICIO PUBLICO
MUNICIPAL DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA NO CONTARAN CON TODOS LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS, SE LES BRINDARA LAS FACILIDADES PARA HACERLOS LLEGAR EN UN PLAZO NO MAYOR
B A DOS MESES.

LOS PRINCIPALES DOCUMENTOS QUE SON SUMAMENTE NECESARIOS PARA NO RETRASAR EL INGRESO AL
SERVICIO PUBLICO MUNICIPAL DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA Y QUE DEBERAN PRESENTAR A LA
BREVEDAD POSIBLE SON: CREDENCIAL PARA VOTAR CON FOTOGRAF IA, CURP, ACTA DE NACIMIENTO Y
CEDULA DE SITUACION FISCAL. COMPROMETIENDOSE EN HACER LLEGAR LOS FALTANTES EN PLAZO
MAXIMO MENCIONADO EN EL PARRAFQ ANTERIOR.

| AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY DE RU{Z CASTANEDA
| AR DE LA DEPENDENCTA P.L.A. SAMANTA GUTTERREZ OVIEDO

DOMICILIO
CALLF NOUINLEYENT N/A
! MUNICIPIO ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA
l

Cp HOR RREECRRERN RSN DI LUNES A VIERNES DE 09:00 AM A 04:00 PM

ENT CORREQ ELECTRONICO

718 1010000 369 direadmon571(@gmail.com

N/A N/A N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A
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NUNICERIO

CORREO ELECTRONICO

INFORMACION ADICIONAL
LQUE PUEDO HACER SI NO CUENTO CON LA CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL?

ST ERES MENOR A LOS 40 ANOS, ES NECESARIO QUE SE REALICE LA LIBERACION DE LA CARTILLA DEL
SERVICIO MILITAR NACIONAL; SI TU EDAD ES DE 40 ANOS EN ADELANTE SE DEBE TRAMITAR LA
CONSTANCIA DE MAYORIA DE EDAD EXPEDIDA EN LA ZONA MILITAR DEL ESTAOD DE MEXICO.

(PUEDO PRESENTAR UN CERTIFICADO MEDICO EXPEDIDO POR UN CONSULTORIO PARTICULAR. DE
FARMACIAS SIMILARES O DE GENERICOS?

NO
,PUEDO PRESENTAR EL INFORME DE ANTECEDENTES NO PENALES QUE TRAMITE EN EL CIBER?

NO, YA QUE ESE INFORME TIENE UNA VIGENCIA DE 30 DiAS HABTLES’. POR LO QUE DEBEN DE ACUDIR A LA
OFICINAS DE LA FISCALIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO DE MEXICO CON SEDE EN ATLACOMULCO,
MEXICO.

“ | TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

NO,

VISTOBUENONSS FECHA DE ACTUALIZACION:

/@E RIOS JIMENEZ P.L.A. SAMANTA GUTIERREZ OVIEDO

08/ _JUNIO | 206




