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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMI”IlES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:
LICENCIAS Y/O PERMISOS CON GOCE Y SIN GOCE DE SUELDO

DESCRIPCION: Codigo dela Cédula

AUTORIZACION DE LICENCIAS Y/O PERMISOS CON GOCE Y SIN GOCE DE SUELDO, PARA ATENDER ASUNTOS DE CARACTER PERSONAL.

TITULO TERCERO, CAPITULO IV, ARTICULOS. 65 Y 63 BIS Y SUS FRACCIONES DE LA LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS: TITULO SEGUNDO. CAPITULO 1, ARTICULOS 77, 78 CON SUS FRACCIONES, 79, 80 CON
SUS FRACCIONES, 81. 82, 83 CON SUS FRACCIONES, 84, 85 Y 86 DEL REGLAMENTO DE CONDICIONES GENERALES DE TRABAIO
TO LEGAL: DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA. MEXICO: CAPITULO VI-
FRACCIONES VI.3,-. VL4.- VI 5.- Y VI.7.-DEL CONVENIO DI PRESTACIONES DE LA LEY Y COLATERALES 2025 DEL SINDICATO
UNICO DE TRABAJADORES DE LOS PODERES. MUNICIPIOS E INSTITUCIONES DESCENTRALIZADAS DEL ESTADO DE MEXICO
S.UT.EY.M. VIGENTE.

VIGENCIA
DOCUMENTO A SOLICITUD CON LA FIRMA DE AUTORIZACION POR LA DIRECTORA DE DE EL DiA O LOS DiAS
OBTENER: ADMINISTRACION. p10TalBIYISNGNO N QUE SOLICITA.

A OBTENER:

iSE REALIZA EN LINEAZ: BN}

X

DIRECCION WEB N/A

R e R S CUANDO EL SERVIDOR PUBLICO DEL AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA LO
T o e S SOLICITE POR ESCRITO A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION PARA ATENCION DE ASUNTOS DE
: %F DIVERSA INDOLE,

ESPECIFICAR 81 ESTE TRAMITE SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION [
Y OBJETIVO DE LA MISMA

/A

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
con nimero la
cantidad de

ORIGINAL
anotar la palabra
SIo NO

copias

PERSONAS FiSICAS
LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
ESTADO Y MUNICIPIOS; REGLAMENTO DE CONDICIONES
GENERALES DE TRABAJO DE LAS Y LOS SERVIDORES

PRESENTAR SOLICITUD POR ESCRITO EN FORMA PERSONAL SI 0 Eig#fggDaEkdg;%%TAMmNTo DE ACAMBAY DE RUIZ

Y/O REPRESENTANTE SINDICAL SIENDO EL CASO. CONVENIO DE PRESTACIONES DE LA LEY Y
COLATERALES 2025  DEL SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES DE LOS PODERES, MUNICIPIOS E
INSTITUCIONES DESCENTRALIZADAS DEL ESTADO DE
MEXICO S.U.T.E.Y.M. VIGENTE.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A l N/A | N/A | N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A | N/A | N/A | N/A

PASOS A SEGUIR QUE ENTREGAR A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION LA SOLICITUD POR ESCRITO, POR LO MENOS CON 3 DiAS DE
DE REALIZAR EL ANTICIPACION PARA EL SEGUIMIENTO DE SU TRAMITE.
CIUDADANO

PLAZO MAXIMO DE DOS DiAS HABVILES POSTERIORES A LA ENTREGA DE LA SOLICITUD CORRESPONDIENTE, EN ESTA DIRECCION DE
i / ADMINISTRACION.

COSTO: N/A Fundamento Juridico N/A

SORM £ T PACO- , . T
EREMADEEACD, EFECTIVO| N/A| TARJETADE CREDITO| N/A| TARJETADE DEBITO| N/A BRI (PORg:éODSE) I:f

DONDE PODRA PAGARSE: [UEY

OTRAS ALTERNATIVAS: RVEN

NO SE AUTORIZARA TODA AQUELLA SOLICITUD QUE SEA INGRESADA MEDIANTE EL ESCRITO CORRESPONDIENTE.

CRITERIOS DE PARA PODER EMITIR LA AUTORIZACION CORRESPONDIENTE ES OBLIGATORIO QUE TENGA LA FIRMA DE Vo.Bo. DEL JEFE
INMEDIATO SUPERIOR.

NO SE AL!TORIZARA TODA AQUELLA SOLICITUD DE PERMISO CON GOCE DE SUELDO QUE SE UNA A LOS DIAS VIERNES,
LUNES, DIAS DE DESCANSO OBLIGATORIO O VACACIONES.

N/A
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(DEPENDEN('[.-\ U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA DIRECCION DE ADMINISTRACION

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: P.L.A. SAMANTA GUTIERREZ OVIEDO

DOMICILIO: PLAZA HIDALGO NO.INT. Y EXT.: | NO.INTERIOR

S/N NO.
EXTERIOR 1

COLONIA: CENTRO

MUNICIPIO: ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA

CP.: HORARIO Y DIAS DE

ATENCION:

LUNES A VIERNES DE 09:00 AM A 04:00 PM

CORREO ELECTRONICO:

718 1010000

direadmon57 1 (@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE . TITULAR DE LA OFICINA: N/A

DOMICILIO; NO.INT. Y EXT.: N/A

COLONIA: MUNICIPIO: | N/A
HORARIOQ Y DiAS DE

ATENCION;

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

;CON QUE ANTICIPACION DEBO INGRESAR UNA SOLICITUD PARA UN PERMISO?

PREGUNTA FRECUENTE 1:

RESPUESTA: 3 DiAS HABILES

(RN g SS@ VI DN N H | PUEDO INGRESAR MI SOLICITUD DE PERMISO POSTERIOR A LOS DIAS DE MI INASISTENCIA LABORAL?

RESPUESTA: NO, TODA VEZ QUE SI NO LO HACEN CON ANTICIPACION Y MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO CORRESPONDIENTE SE

CONSIDERARA COMO FALTA INJUSTIFICADA.

BN R Y S0l S U H | M JEFE INMEDIATO PUEDE OTORGARME EL PERMISO SIN AVISAR A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION?

RESPUESTA: NO.

_FRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

\ L £

'

ELABQRO: y : VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

03_/ FEBRERO / 2026_.

/(ﬁLENE RIOS JIMENEZ P.L.A. SAMANTA GUTIERREZ OVIEDO







